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ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА
Ознайомча практика студентів юридичного факультету Полтавського інституту економіки і права ВНЗ ВМУРоЛ „Україна” є невіддільною складовою підготовки фахівців, а також обов'язковим компонентом освітньо-професійної програми для здобуття кваліфікаційного рівня та нормативною частиною змісту освіти, що має на меті набуття студентами професійних навичок і вмінь.
Ознайомча практика приділяє велику увагу:
· поглибленню і закріпленню теоретичних знань, одержаних при вивченні предметів навчального плану в інституті;
· систематизації набутих студентом професійних знань;
· ознайомлення з матеріалами арбітражної та організаційно-правової практики, аналізу законодавства, що регулює відповідну сферу;
· закріпленню знань і навичок щодо юридичного оформлення документів, які регламентують юридичну діяльність;
· оволодінню сучасними методами, формами організації праці в галузі майбутньої професії;
· навчанню самостійності у вирішенні певних питань юридичного значення;
· набуттю навичок розв'язання реальних завдань, використовуючи знання відповідних галузей права;
Згідно з навчальним планом Полтавського інституту економіки і права ВНЗ ВМУРоЛ „Україна”  ознайомча  практика студентів денної та заочної форм навчання проводиться на I курсі протягом 2-х тижнів. Студент має право на власний вибір обрати одну із запропонованих баз практики.
Порядок проходження практики встановлюється "Положенням про проведення практики студентів вищих навчальних закладів України", затвердженим Міністерством освіти і науки України наказом від 08.04.93 № 93, "Положенням про організацію навчального процесу у вищих навчальних закладах", затвердженим наказом Міносвіти від 02.06.93 № 161 із змінами, внесеними згідно з наказом Міносвіти від 29.03.12р. №384.
МЕТА І ЗМІСТ ПРАКТИКИ
Метою навчальної (ознайомчої) практики студентів з підготовки фахівців за спеціальністю "Право" є:
· оволодіння сучасними методами, формами організації праці в галузі, яка стане майбутньою професією студентів;
· формування та систематизація на базі одержаних в інституті знань, професійних умінь і навичок для прийняття самостійних рішень;
· виховання потреби систематично поновлювати знання, підвищувати їхню правову культуру та професійну правову свідомість;
· закріплення і поглиблення теоретичних знань, отриманих в Інституті при вивченні правничих дисциплін;
· навчити застосовувати знання у практичній діяльності, набути досвіду роботи.
Зміст навчальної (ознайомчої) практики — послідовне вивчення студентами-практикантами всіх аспектів правової роботи, яка проводиться в системі судових і правоохоронних органів, адвокатурі, нотаріаті.
Завдання практики:
· ознайомлення з практикою роботи, досвідом організації правової роботи в системі судових і правоохоронних органів, адвокатурі, нотаріаті, практикою застосування чинного законодавства України, організацією правового виховання та навчання;
· узагальнення, систематизація, вдосконалення знань і навичок за спеціальністю;
· перевірка можливості самостійної роботи в системі судових і правоохоронних органів, адвокатурі, нотаріаті;
· зібрати й узагальнити практичний матеріал для написання звіту про проходження практики;
· набуття практичного досвіду, перевірки професійного рівня і ділових якостей студента.
Під час проходження ознайомчої практики студент зобов'язаний оволодіти знаннями та вміннями:
1. Вивчити завдання та функції юридичної служби і структурних підрозділів в системі судових і правоохоронних органів, адвокатурі, нотаріаті, та основні напрями діяльності зазначених органів.
2. Навчитись працювати з правовими актами.
3. Знати види та систему організаційно-правових актів.
4. Взяти участь у підготовці проектів документів, а також ознайомитись з організацією та проведенням системного обліку правових актів, а також щодо підтримання їх у контрольному стані.
Знання і вміння, які необхідно здобути студентові, залежать безпосередньо від бази практики, куди він направляється. Кожна із баз практики включає в себе певний перелік вимог щодо оволодіння тією чи іншою інформацією про базу практики. Крім того, особливістю ознайомлення студента з базою практики є те, що йому необхідно перш за все ретельно вивчити нормативно-правові акти, які встановлюють норми, за якими здійснюється діяльність підприємства, установи, організації тощо.
Наведений перелік знань і вмінь дасть змогу студентові чітко визначити подальший план ознайомлення його з базою проходження практики.
Основні положення практики

Студент до відбуття на практику повинен отримати інструктаж керівника практики і оформлений щоденник (посвідчення про відрядження). Індивідуальні завдання з навчальної (ознайомчої)  практики. Два примірники календарного графіка проходження  практики  (один - для студентів і один - для керівника практики від підприємства);

Направлення на практику. Студент, прибувши на підприємство, повинен подати керівникові від підприємства щоденник, пройти інструктаж з техніки безпеки і пожежної профілактики, ознайомитися з робочим місцем, правилами експлуатації оргтехніки і другого устаткування та уточнити план проходження практики.

Під час проходження практики студент зобов'язаний суворо дотримуватися правил внутрішнього розпорядку підприємства.
Звіт про практику студент складає відповідно до календарного графіка проходження практики й додаткових вказівок керівників практики від ВНЗ і від підприємства, установи, організації.

Навчальна (ознайомча) практика студента оцінюється за п’ятибальною системою й враховується нарівні з іншими дисциплінами навчального плану.

Студент, що не виконав вимог практики й дістав негативний відгук про роботу або незадовільну оцінку під час захисту звіту, направляється повторно на практику під час канікул

Відповідальність за організацію та проведення практики
Відповідальність за загальну організацію, проведення і контроль навчальної практики покладається на декана юридичного факультету. Навчально-методичне керівництво і виконання програми практики забезпечують випускаючі кафедри Інституту.
Керівник практики від кафедри здійснює методичне керівництво практикою, надає студентам допомогу у виконанні програми практики та індивідуального завдання практиканту, ведення щоденника, складання звіту про проходження практики і виконання індивідуального завдання, бере участь у роботі комісії під час захисту практики, підбиває підсумки і виставляє оцінку за п'ятибальною шкалою, враховуючи характеристику, одержану студентом за місцем проходження практики, зміст звіту і результати його захисту.
Безпосередньо проходженням практики студентів керує працівник підприємства, на якому проходить практику студент, призначений керівництвом. Керівник щодня дає завдання практиканту і контролює його виконання. Всі зауваження щодо дисципліни студента заносяться керівником у щоденник і характеристику, яка видається студенту-практиканту після закінчення практики. Характеристика пишеться в щоденнику або друкується керівником і засвідчується печаткою.
КРИТЕРІЇ ЗНАНЬ І ВМІНЬ ДЛЯ СТУДЕНТІВ
НАВЧАЛЬНА ПРАКТИКА

в органах внутрішніх справ
В органах внутрішніх справ
Під час ознайомчої практики у органах внутрішніх справ студентам рекомендується звернути увагу на відпрацювання питань щодо діяльності основних функціональних підрозділів та служб:
1. Ознайомлення і вивчення структури органів внутрішніх справ, їх окремих підрозділів та служб;
2. Вивчення організації правоохоронної діяльності різних категорій службовців цих закладів;
3. Структура підрозділів та служб;
4. Завдання в боротьбі зі злочинністю;
5. Підвищення зацікавленості студентів у глибшому вивченні законодавчих та інших нормативно-правових актів, що регламентують діяльність органів і служб внутрішніх справ:

6. Прищеплення навичок у розв'язанні практичних питань, що виникають у даній сфері;

7. Виконання   передбачених   програмою   та   індивідуальними планами завдань щодо збирання фактичного матеріалу для підготовки рефератів, контрольних та курсових завдань, дипломних робіт.
8. Ознайомлення з участю МВС України в Інтерполі - міжнародній організації кримінальної поліції, структура, завдання;
9. Ознайомлення з основними формами співробітництва в боротьбі з міжнародною злочинністю.
Система місцевих органів внутрішніх справ
· Управління МВС України в областях;
· Головне Управління МВС а м. Києві;
· районні (міські) Управління (відділи) внутрішніх справ.
ОЗНАЙОМЧА ПРАКТИКА

В органах юстиції та судової влади
Під час проходження практики студенти свою роботу повинні організувати так, щоб відпрацювати наступні питання:
· структура міністерства юстиції України;

· основні завдання (функції) міністерства;

· систему органів юстиції (Міністерство юстиції Автономної Республіки Крим, управління, відділи юстиції областей, міст Києва, Севастополя та інших), їхня структура, завдання, повноваження, форми та методи діяльності;
· ознайомлення й вивчення структури органів та закладів юстиції, їх окремих підрозділів та служб;
· вивчення організації правозастосовчої діяльності різних категорій службовців цих закладів;
· прищеплення навичок у вирішенні практичних питань, що виникають у даній сфері;
· виконання передбачених програмою та індивідуальними планами завдань щодо збирання фактичного матеріалу.
Знаходячись в органах нотаріату студент повинен ознайомитись з наступними питаннями:
· Державні нотаріальні контори, порядок їх утворення, склад (структура), правовий статус службовців, основні напрямки діяльності, форми та методи роботи;

· Посадові особи органів виконавчої влади, що здійснюють нескладні нотаріальні дії, коло цих осіб, справи які вони можуть виконувати, нотаріальні дії;

· Приватна нотаріальна практика, її правове регулювання, особливості;
· Основні права та обов'язки нотаріусів по здійсненню нотаріальних дій;
· Контроль, координація, захист органів юстиції, судів, нотаріальної плати, податкових органів, діяльності нотаріусів.
Знаходячись на практиці в судових органах студенти повинні ознайомитись з організацією роботи суду шляхом відпрацювання наступних питань:
· Поняття про суд та судову систему України;

· Структура загальних судів України;

· Окремі напрямки діяльності суду;

· Поняття про суд першої інстанції;

· Поняття про суд касаційної інстанції;

· Поняття про суд наглядної інстанції;

· Статус судів України;
· Організація та діяльність органів суддівського самоврядування;

· Організація районного і рівних йому судів:

· Повноваження районного суду;

· Склад районного суду;
· Судовий виконавець.
· Права та обов'язки голови районного суду.
Організація і проведення ознайомчої практики
При організації та проведенні виробничої практики керівники практики і студенти керуються нормами, визначеними такими нормативно-правовими актами, як:
· "Положення про проведення практики студентів вищих навчальних закладів України", затверджене наказом Міністерства освіти України від 8 квітня 1993 р. № 93;
· "Положення про організацію навчального процесу у вищих навчальних закладах", затверджене наказом Міносвіти від 2 червня1993 р. № 161 із змінами, внесеними згідно з наказом Міносвіти від 20 грудня 1994 р. № 351;
Навчальна (ознайомча) практика проводиться в кінці другого курсу навчання для студентів денної форми навчання протягом 4-х тижнів, а для студентів заочної формою навчання — 2-х тижнів і має на меті ознайомити студентів з структурою, компетенцією, основними формами та методами діяльності органів та закладів юстиції, суду, прокуратури, органів внутрішніх справ та інших закладів, яких відносять до системи правоохоронних органів України.
Завдання навчальної (ознайомчої) практики є такі:
Районне управління юстиції
Проходження ознайомчої практики студентом в районному управлінні юстиції потребує від нього отримання таких знань та умінь:
· знати порядок організації надання юридичних послуг населенню району з метою реалізації прав, свобод і законних інтересів громадян та юридичних осіб;
· вивчити порядок виконання рішень судів і виконавчих документів інших органів, контролю за своєчасністю, правильністю й повнотою виконання рішень;
· вивчити організацію роботи з обліку та контролю стану актів законодавства, нотаріальної та судової практики, надання практичної допомоги районному суду й установам юстиції з цих питань, інформування Київського міського управління юстиції про стан обліку нормативних актів у районному управлінні юстиції, судах і установах юстиції;
· вивчити забезпечення виконання рішень, ухвал, постанов судів у цивільних справах, постанов у справах про адміністративні правопорушення, вироків, ухвал і постанов судів у кримінальних справах про майнові стягнення, а також постанов і рішень органів, виконання яких покладено на державних виконавців;
· вивчити узагальнення роботи щодо виконання судових рішень;
· ознайомитись з здійсненням контролю за дотриманням суб'єктами підприємницької діяльності ліцензійних умов щодо підприємницької діяльності, юридичної практики та судово-експертної діяльності;
· ознайомитись з правовою освітою та правовою інформатизацією в навчальних закладах, на підприємствах, в установах, організаціях, надання необхідної допомоги в організації семінарів, конференцій, олімпіад і конкурсів з правових знань;
· ознайомлення з розглядом звернень громадян у підвідомчих установах щодо усунення причин, які породжують обґрунтовані скарги стосовно роботи установ юстиції.
В органах судової влади
Місцеві суди
Первинним структурним підрозділом місцевого суду з яким повинен ознайомитись студент є канцелярія, яка несе на собі основний документаційний тягар суду. Під час проходження практики студент повинен ознайомитися:
· з порядком документування діяльності суду; методикою складання документів щодо цивільних і кримінальних справ і порядком роботи з ними від моменту надходження до суду до передачі їх в архів; з компетенцією працівників канцелярії та інших працівників суду; зі складанням повісток, листів, виконавчих листів, інших повідомлень суду; з інструкціями про порядок документування;
· з порядком прийняття, обліку і зберігання речових доказів; з організацією архіву, а також практикою ведення судової статистики, вивчити інструкцію статистичної звітності;
· з обов'язками секретаря судового засідання під час прийому суддею громадян, а також у період підготовки справ, призначених для розгляду в судовому засіданні;
· студенту необхідно разом із секретарем судового засідання вести протокол розпорядчих і судових засідань;
· ознайомитися з порядком оформлення справ після їх розгляду та ведення журналу судових засідань щодо цивільних та кримінальних справ;
· виконувати за дорученням судді іншу роботу, яка перебуває в компетенції секретаря судового засідання;
· з організацією та змістом роботи районного (місцевого) суду, з розподілом обов'язків між суддею та іншими працівниками суду і їхніми обов'язками;
•
з організацією і змістом роботи судді; з практикою та порядком прийняття, позовних заяв, скарг до суду.
Крім того студенту необхідно:
· бути присутнім на прийомі суддею громадян, представників організацій і виконувати його завдання;
· брати участь у підготовці справ до розгляду в судовому засіданні;
· ознайомитися з основними методами проведення профілактичної та суспільної роботи;
· ознайомитися з методами вивчення й узагальнення судової практики;
· ознайомитися з практикою застосування чинного законодавства України у справах з деяких категорій спорів, що виникають:
а)
у трудових правовідносинах — позовні заяви про поновлення на роботі й оплату за вимушений прогул, про визнання незаконним наказу про накладання на працівника дисциплінарного стягнення;про відшкодування шкоди, заподіяної працівником при виконанні трудових обов'язків; про відшкодування шкоди в порядку регресу;про стягнення заробітної плати, невиплаченої при звільненні працівника; про відшкодування шкоди працівникові в разі ушкодження його здоров'я; про відшкодування шкоди у зв'язку зі смертю годувальника;
б)
зі шлюбних, сімейних правовідносин відносин — позовні заяви про розірвання шлюбу; про визнання шлюбу недійсним; про визнання шлюбного договору повністю або частково недійсним; про розірвання шлюбу і поділ майна; про встановлення батьківства та стягнення аліментів; про стягнення аліментів;
в)
із житлових правовідносин — позовні заяви на вселення; про визнання особи такою, що втратила право на користування житловим приміщенням через відсутність у ньому понад шести місяців без поважних причин; про відшкодування шкоди, заподіяної квартирі;про примусовий обмін житлового приміщення;
г)
із вирішенням земельних спорів і практикою розгляду інших позовних заяв цивільно-правового характеру — позовні заяви про визнання авторства (співавторства) чи про стягнення авторської винагороди; про захист честі, гідності та ділової репутації; про стягнення боргу за договором позики; відшкодування шкоди, заподіяної дорожньо-транспортною пригодою; про зміну товару неналежної якості на аналогічний належної якості; про визнання: права на описане майно та виключення майна з опису; інші, що розглядаються під час проходження практики;
д) з адміністративно-правових відносин — скарги на постанову у справі про адміністративне правопорушення; скарги на неправомірні дії посадової особи (органу державної влади); заяви про відшкодування моральної шкоди, заподіяної громадянинові незаконними діями органів дізнання, попереднього слідства, прокуратури і суду.
Крім того студент повинен:
· ознайомитися з практикою розгляду судом справ у порядку окремого провадження — заяв про встановлення факту родинних стосунків; про перебування на утриманні; про визнання батьківства; про прийняття спадщини; про визнання громадянина безвісно відсутнім, недієздатним, обмежено дієздатним;про скасування обмеження дієздатності громадянина, скарг на відмову вчинити нотаріальні дії; інші заяви та скарги окремого провадження;
· ознайомитися з практикою розгляду судом заяв про забезпечення доказів; про відвід; про затвердження мирової угоди; про відмову від позову та закриття провадження у справі; про зупинення провадження у справі й зауваження на протокол судового засідання; про видачу копії рішення, ухвали, вироку, постанови суду або заяв з інших процесуальних питань;
· ознайомитися з кримінальним судовим провадженням, оскарженням вироків і рішень суду;
· ознайомитися з практикою перегляду рішень у зв'язку з виявленням нових і винятковими обставинами; розглянути заяви про перегляд рішення в цивільній і кримінальній справах.
При проходженні практики в суді студент повинен скласти процесуальні документи, один екземпляр яких додається до звіту, а саме:
· з цивільних справ проекти ухвал про відмову у прийнятті позовної заяви, ухвал про забезпечення позову, ухвал про скасування забезпечення позовові, ухвал про підготовку справи до судового розгляду, ухвал про відкладення розгляду справи, ухвал про зупинення провадження по справі; ухвал про, а припинення провадження по справі; ухвал про залишення позову без розгляду;рішення суду, протоколи судового засідання;
· з кримінальних справ проекти постанов про передачу суду протоколу про попередній розгляд кримінальної справи, ухвали про направлення справи на дослідування, ухвали про закриття справи в суді, протоколи судового засідання, вироки, окремі ухвали.
При проходженні ознайомчої практики студентськими групами, визначаються районні суди, де вени у складі 3-5 чоловік згідно графіка будуть знайомитись з організацією та порядком діяльності апарата районного суду та реалізацією повноважень районних суддів.
В органах прокуратури
Під час ознайомчої практики в органах прокуратури студентам рекомендується познайомитись з організацією діяльності прокуратури при відпрацюванні наступних питань:
1. Основні напрямки діяльності прокуратури;
2. Система органів прокуратури;
3. Принципи організації діяльності прокуратури;
4. Апарат районної прокуратури;
5. Протест прокурора та його різновиди;
6. Постанова прокурора:
7. Організація діяльності слідчих

При проходженні ознайомчої практики визначаються відповідні підрозділи прокуратури де студенти в складі 3-5 чоловік згідно графіка знайомляться з діяльністю підрозділів, служб, окремих посадових осіб, виконують завдання передбачені програмою, збирають матеріали для рефератів, курсових проектів.
Державна виконавча служба в системі органів Міністерства юстиції України
Під час проходження практики в державній виконавчій службі студент повинен опанувати нормативні документи, що є основною складовою діяльності цього органу. Особливу увагу необхідно приділити Закону України "Про виконавче провадження" та іншим нормативним актам щодо здійснення виконавчого провадження в Україні.
Передусім слід ознайомитися з діяльністю відділу щодо виконання таких функцій:
· вивчення та узагальнення практики застосування чинного законодавства про виконавче провадження та внесення пропозицій щодо його вдосконалення;
· аналізу та узагальнення результатів роботи щодо виконання рішень і ведення обліково-статистичної звітності;
· розгляду звернення громадян з питань, що належать до повноважень відділу.
Вивчити практичну діяльність виконавчої служби щодо своєчасного, повного і неупередженого виконання рішень, передбачених Законом України "Про виконавче провадження", а саме:
· ухвал і постанов судів у цивільних справах;
· вироків, ухвал і постанов судів у кримінальних справах у частині майнових стягнень;
· вироків судів у частині позбавлення права обіймати певні посади або займатися певною діяльністю;
· постанов судів у частині майнових стягнень у справах про адміністративні правопорушення;
· мирових угод, затверджених судом;
· ухвал і постанов господарських судів;
· виконавчих написів нотаріусів;
· рішень Конституційного Суду України у передбачених законом випадках;
· не сплачених своєчасно платіжних вимог, акцептованих платником;
· рішень третейських судів відповідно до законів України;
· рішень комісій з питань трудових спорів;
· постанов, винесених органами (посадовими особами), вповноваженими законом розглядати справи про адміністративні правопорушення у передбачених законом випадках;
· рішень державних органів з питань володіння і користування культовими будівлями та майном;
· рішень Антимонопольного комітету України та його територіальних відділень у передбачених законом випадках;
· постанов державного виконавця про виконавчий збір і накладення штрафу.
· проаналізувати матеріали кримінальних справ, взяти участь у проведенні слідчих дій, підготувати проекти документів;
· ознайомитися з порядком ведення первинного обліку роботи прокурорів і слідчих та формами такого обліку, порядком закриття кримінальних справ, зупиненням провадження внаслідок невстановлення винних осіб, закінченням зазначених у законі строків давності та їх відображенням у статистичній звітності;
· ознайомитися з роботою канцелярії, порядком ведення діловодства в органах прокуратури.
При проходженні ознайомчої практики студентськими групами визначаються заклади, де вони у складі 3-5 чоловік згідно графіка знайомляться з діяльністю підрозділів та служб, окремих посадових осіб.
Під час ознайомчої практики у органах та закладах юстиції студентам рекомендується звернути увагу на такі питання діяльності основних служб:
· Нотаріат;
· Адвокатура;
· РАЦСи (реєстрація актів цивільного стану);
· Виправно-трудові установи.
Державні нотаріальні контори та приватні нотаріуси
Під час проходження практики в державних нотаріальних конторах і приватних нотаріусів студент повинен ознайомитися:
· з організацією роботи нотаріальної контори чи приватного нотаріуса;
· з організацією прийому громадян у нотаріальній конторі чи приватним нотаріусом;
· з вимогами щодо ведення нотаріальних реєстрів. Вивчити: права та обов'язки нотаріуса;
· нотаріальні дії в державних і приватних нотаріальних конторах;
· нотаріальні дії, що вчиняються посадовими особами виконавчих комітетів сільських, селищних, міських рад народних депутатів;
· нотаріальні дії, що вчинюються консульськими установами України;
· порядок вчинення нотаріальних дій;
· державні нотаріальні архіви;
· ведення діловодства в нотаріальній конторі чи приватним нотаріусом;
· основні вимоги щодо фінансових документів і звітності нотаріусів;
· порядок здійснення нотаріальної допомоги вдома, в лікарнях тощо.
Навчитися:
· правильно оцінювати факти, які потребують нотаріального посвідчення;
· складати проекти угод, що підлягають нотаріальному посвідченню;
· засвідчувати вірність копій;
· готувати документи щодо свідчення фактів і вчинення виконавчих написів і протестів;
· ознайомитися із законодавством щодо вчинення нотаріальних дій та іншими нормативно-правовими актами, які регулюють діяльність державних і приватних нотаріусів;
· брати участь у прийомі нотаріусом громадян і представників юридичних осіб.
Під час практики студент повинен навчитися правильно оцінювати факти, ідо потребують нотаріального посвідчення; складати проекти угод, які підлягають нотаріальному посвідченню; засвідчувати вірність копій; готувати документи щодо свідчення фактів і вчинення виконавчих написів і протестів.
Під час практики безпосередньо у приватного нотаріуса студент повинен чітко з'ясувати питання компетенції приватних нотаріусів щодо вчинення нотаріальних дій, відмінності їхньої діяльності від діяльності державних нотаріусів, зокрема в частині відшкодування заподіяної шкоди внаслідок порушення законних вимог до вчинення нотаріальних дій.
Адвокатські об'єднання
В адвокатських об'єднаннях студент повинен ознайомитися:
· з порядком утворення і реєстрації адвокатських об'єднань, з організацією та функціями їх діяльності, порядком надходження й витратами коштів, правами й обов'язками керівних органів, порядком їх виборів;
· із законодавством, що регулює адвокатську діяльність, у тому числі в кримінальному та цивільному провадженнях;
· з професійними правами й обов'язками та принципами адвокатів, передбаченими законом "Про адвокатуру", гарантією їхньої діяльності, вимогами щодо збереження таємниці адвокатської діяльності;
а також:
· брати участь у роботі адвокатів з надання юридичних консультацій, усних і письмових довідок щодо законодавства;
· брати участь у здійсненні адвокатом представництва в суді інтересів фізичних і юридичних осіб;
· бути присутнім на підприємствах, в установах, організаціях при ознайомленні адвокатом з необхідними для виконання доручення документами і матеріалами;
· ознайомлюватися зі справами адвокатів, які вони ведуть, при здійсненні правового забезпечення  підприємницької та зовнішньоекономічної діяльності громадян і юридичних осіб; із обов'язками адвокатів відповідно до кримінально-процесуального законодавства у процесі дізнання та попереднього слідства;
· приділити увагу питанням організації роботи помічників адвоката, умовами оплати праці адвоката та його помічника, їхніми соціальними правами;
· з'ясувати питання щодо дисциплінарної відповідальності адвоката у зв'язку з порушеннями в його роботі та підставами припинення адвокатської діяльності.
Особливу увагу слід приділити ознайомленню з Правилами адвокатської етики — необхідною передумовою повноцінного функціонування адвокатури в демократичному суспільстві.
Заклади реєстрації актів цивільного стану

Знаходячись в органах РАЦСу студент повинен ознайомитись з наступними питаннями:
1. Система органів реєстрації актів цивільного стану;
2. Задачі органів реєстрації актів цивільного стану;

3. Вимоги до робітників відділів реєстрації актів цивільного стану;
4. Органи і посадові особи, які здійснюють реєстрацію актів цивільного стану;
5. Порядок реєстрації актів цивільного стану;

6. Оскарження дій органів реєстрації актів цивільного стану.

КОРОТКА ХАРАКТЕРИСТИКА БАЗ ПРАКТИК
Органи прокуратури
Прокурорський нагляд за додержанням і правильним застосуванням законів Кабінетом Міністрів України, міністерствами та іншими центральними органами виконавчої влади, органами державного і господарського управління та контролю, Радою міністрів Автономної Республіки Крим, місцевими радами, їх виконавчими органами, військовими частинами, політичними партіями, громадськими організаціями, масовими рухами, підприємствами, установами і організаціями, незалежно від форм власності, підпорядкованості та приналежності, посадовими особами та громадянами здійснюється Генеральним прокурором України і підпорядкованими йому прокурорами.
Діяльність органів прокуратури спрямована на всемірне утвердження верховенства закону, зміцнення правопорядку і має своїм завданням захист від неправомірних посягань:
1) закріплених Конституцією України незалежності республіки, суспільного та державного ладу, політичної та економічної систем, прав національних груп і територіальних утворень;
2) гарантованих Конституцією, іншими законами України та міжнародними правовими актами соціально-економічних, політичних, особистих прав і свобод людини та громадянина;
3) основ демократичного устрою державної влади, правового статусу місцевих рад, органів самоорганізації населення.
Прокуратура України становить єдину систему, на яку відповідно до Конституції України та Закон України "Про прокуратуру" покладаються такі функції:
1) підтримання державного обвинувачення в суді;
2) представництво інтересів громадянина або держави в суді у випадках, визначених законом;
3) нагляд за додержанням законів органами, які проводять оперативно-розшукову діяльність, дізнання, досудове слідство;
4) нагляд за додержанням законів при виконанні судових рішень у кримінальних справах, а також при застосуванні інших заходів примусового характеру, пов'язаних з обмеженням особистої свободи громадян.
На прокуратуру не може покладатися виконання функцій, не передбачених Конституцією України і Законом України "Про прокуратуру".
Державні нотаріальні контори та приватні нотаріуси
Згідно зі статтею 59 Конституції України кожному громадянину гарантоване право на одержання правової допомоги. Нотаріат разом з іншими правовими інститутами забезпечує реалізацію цього конституційного права громадян.
Студенту необхідно знати, що основне завдання нотаріату — охорона власності, прав і законних інтересів фізичних і юридичних осіб, запобігання правопорушенням і як наслідок — забезпечення законності, насамперед у цивільно-правових відносинах.
Формування в країні ринкових відносин, основою яких є приватна власність, підвищення цивільно-правової активності населення, розвиток підприємництва і, як результат, значне збільшення обсягу роботи нотаріату зумовили прийняття в 1993 р. Закону України "Про нотаріат".
Студенту необхідно зрозуміти, що принципово новим у цьому Законі було введення в державне законодавство положення про приватний нотаріат. Крім того, нові положення Закону регламентували підвищення вимог до посади нотаріуса, його правовий статус, порядок допущення до нотаріальної діяльності осіб з вищою юридичною освітою.
Згідно з вимогами Закону в Україні "Про нотаріат" уперше було створено державні архіви.
Підвищення вимог до посади нотаріуса було зумовлено розвитком господарської діяльності в країні, що призводило до необхідності укладення великої кількості угод, договорів і визначення їх правового значення шляхом надання їм офіційності та юридичної вірогідності.
Нотаріат в Україні, відповідно до статті 1 Закону України "Про нотаріат", — це система органів і посадових осіб, на яких покладено обов'язок посвідчувати права, а також факти, що мають юридичне значення, і вчинювати інші передбачені законодавством нотаріальні дії з метою надання їм юридичної вірогідності.
Нотаріат є правовим інститутом, який забезпечує охорону та захист прав і законних інтересів громадян та юридичних осіб шляхом здійснення нотаріальних дій від імені держави. Нотаріальна діяльність спрямована на надання офіційної сили юридичним правам, фактам і документам.
Студенту необхідно ознайомитися із самим поняттям нотаріус, з його діями, правами та обов'язками. Студенту слід знати, що нотаріус посвідчує лише безспірні права та безспірні факти, у наявності яких він може переконатися безпосередньо або на підставі відповідних документів.
До основних завдань нотаріату можна віднести:
· забезпечення захисту і охорони власності, права і законних інтересів фізичних та юридичних осіб;
· сприяння зміцненню законності та правопорядку;
· запобігання правопорушенню.
Захист прав і законних інтересів громадян та організацій при вчиненні нотаріальних дій гарантує Закон України "Про нотаріат". Порушення встановленого законодавством порядку вчинення нотаріальних дій призводить до недійсності нотаріального акту.
Виконуючи функцію контролю за законністю в цивільному обороті, нотаріат зміцнює законність і правопорядок. Вчиняючи певну нотаріальну дію, нотаріус підтверджує цим законність і достовірність нотаріальної дії, запобігає можливим порушенням прав та інтересів осіб, які звернулися до нього.
Підтверджуючи законність і достовірність нотаріальної дії, нотаріус запобігає можливим правопорушенням. Так, якщо нотаріальна дія, за вчиненням якої звернулася заінтересована особа, не відповідає законодавству України, нотаріус відмовляє в її вчиненні, запобігаючи можливим негативним наслідкам.
Враховуючи вищевикладене, студенту необхідно ознайомитись та вивчити права й обов'язки нотаріуса, нотаріальні дії в державних і приватних нотаріальних конторах, нотаріальні дії, що вчиняються посадовими особами виконавчих комітетів сільських, селищних, міських рад народних депутатів, нотаріальні дій, що вчиняються консульськими установами України, порядок вчинення нотаріальних дій, державні нотаріальні архіви, ведення діловодства в нотаріальній конторі чи приватним нотаріусом.
Адвокатські об'єднання
Згідно із Законом України "Про адвокатуру" адвокатура є добровільним професійним громадським об'єднанням, покликаним сприяти захисту прав, свобод і представляти законні інтереси громадян України, іноземців, осіб без громадянства, юридичних осіб, надавати їм різноманітну юридичну допомогу.
Адвокатура України здійснює свою діяльність на принципах верховенства закону, незалежності, демократизму, гуманізму і конфіденційності.
Закон про адвокатуру окремо закріплює норму щодо гарантій адвокатської діяльності. Нею встановлено, що професійні права, честь і гідність адвоката охороняються законом; забороняється будь-яке втручання в адвокатську діяльність, вимагання від адвоката, його помічника, посадових осіб і технічних працівників адвокатських об'єднань відомостей, що становлять адвокатську таємницю. З цих питань вони також не можуть допитуватись як свідки.
Студенту необхідно засвоїти, що:
1. Документи, пов'язані з виконанням адвокатом доручення, не підлягають оглядові, розголошенню чи вилученню без його згоди.
2. Забороняється прослуховування телефонних розмов адвокатів у зв'язку з оперативно-розшуковими заходами без рішення суду.
3. Не допускається офіційне негативне реагування з боку органів дізнання, слідства, суду на правову позицію адвоката у справі.
4. Адвокату гарантується рівність прав з іншими учасниками процесу.
5. Кримінальну справу проти адвоката може бути порушено тільки Генеральним прокурором України, його заступниками, прокурорами Автономної Республіки Крим, областей, міста Києва. Адвоката не можна притягнути до кримінальної, матеріальної та іншої відповідальності або погрожувати її застосуванням у зв'язку з наданням юридичної допомоги громадянам та організаціям.
6. Згідно із Законом України "Про адвокатуру" адвокатом може бути громадянин України, який має вищу юридичну освіту, стаж роботи за спеціальністю юриста або помічника адвоката не менше двох років, який склав кваліфікаційні іспити, одержав свідоцтво про право на заняття адвокатською діяльністю та прийняв Присягу адвоката України. Він не може працювати в суді, прокуратурі, нотаріаті, органах внутрішніх справ, служби безпеки, державного управління. Адвокатом не може бути особа, яка має судимість.
Студенту необхідно знати, що основними цілями діяльності Колегії є сприяння захисту прав і свобод юридичних і фізичних осіб, а також розбудові правової держави.
Основним предметом діяльності Колегії є надання юридичної допомоги українським та іноземним юридичним і фізичним особам.
Відповідно до основного предмета і цілей діяльності Колегія:
· надає консультації та роз'яснення з юридичних питань, усні і письмові довідки щодо чинного законодавства;
· складає заяви, скарги та інші документи правового характеру;
· посвідчує копії документів у справах, які вона веде;
· здійснює представництво в суді, інших державних органах, перед громадянами та юридичними особами;
· подає юридичну допомогу підприємствам, установам і організаціям; здійснює правове забезпечення підприємницької та зовнішньоекономічної діяльності громадян і юридичних осіб, виконання своїх обов'язків відповідно до кримінально-процесуального законодавства у процесі дізнання та попереднього слідства;
· здійснює інші види юридичної допомоги, передбачені законодавством.
Колегія є юридичною особою — адвокатським об'єднанням — та діє на основі положень Конституції України, Закону України "Про адвокатуру", іншого законодавства України та Статуту Колегії.
Колегія відповідає за своїми зобов'язаннями тільки належним їй майном, на яке згідно з чинним законодавством може бути звернено стягнення. Держава, її органи та організації не відповідають за зобов'язаннями Колегії, а Колегія, в свою чергу, не відповідає за зобов'язаннями Держави, її органів та організацій.
Особливу увагу слід звернути на використання передбаченого законом захисту адвокатської таємниці.
Студенту також треба звернути увагу на такі питання:
· організаційні форми діяльності адвокатури;
· юридичний статус колегії;
· регулювання праці членів колегії та соціальні гарантії;
· особливості діяльності адвокатської колегії у сфері захисту праві законних інтересів суб'єктів господарювання.
Окрему увагу необхідно приділити документації, яка ведеться в адвокатській колегії як внутрішній, так і безпосередньо пов'язаній із вирішенням того чи іншого господарського питання.
Місцеві суди
Судова влада реалізується шляхом здійснення правосуддя у формі цивільного, господарського, адміністративного, кримінального, а також конституційного судочинства.
Судова система забезпечує доступність правосуддя для кожної особи в порядку, встановленому Конституцією України та законами.
Правосуддя в Україні здійснюється на засадах рівності всіх учасників судового процесу перед законом і судом незалежно від статі, раси, кольору шкіри, мови політичних, релігійних та інших переконань, національного чи соціального походження, майнового стану, роду і характеру занять, місця проживання та інших обставин.
Судову систему становлять суди загальної юрисдикції та Конституційний Суд України.
Суди загальної юрисдикції утворюють єдину систему судів.
Діяльність суду при здійсненні правосуддя спрямована на всемірне зміцнення законності і правопорядку, запобігання злочинам та іншим правопорушенням і має завданням охорону від будь-яких посягань:
· закріплених у Конституції України суспільного ладу, його політичної та економічної систем;
· соціально-економічних, політичних та особистих прав і свобод громадян, проголошених і гарантованих Конституцією і законами України;
· прав і законних інтересів державних підприємств, установ, організацій, колгоспів, інших кооперативних організацій, їх об'єднань, інших громадських організацій.
Усією своєю діяльністю суд виховує громадян у дусі відданості Батьківщині, у дусі точного і неухильного виконання Конституції і законів України, додержання дисципліни праці, чесного ставлення до державного і громадського обов'язку, поваги до прав, честі і гідності громадян.
Застосовуючи міри кримінального покарання, суд не тільки карає злочинців, а й має на меті їх виправлення і перевиховання.
Місцеві суди діють у межах району, міста (крім міст районного підпорядкування), району в місті, кількох районів чи району та міста одночасно, якщо інше не передбачено законом.
У назві місцевого суду використовується назва населеного пункту, в якому він знаходиться.
Судді місцевих судів обираються Верховною Радою України безстроково в порядку, встановленому законом. Судді місцевих судів, які вперше пройшли конкурсний відбір, призначаються Президентом України строком на п'ять років у порядку, встановленому законом.
Місцевий суд розглядає як суд першої інстанції, а також у зв'язку з нововиявленими обставинами цивільні, господарські, адміністративні, кримінальні та інші справи у передбачених законом випадках, за винятком справ, віднесених законом до підсудності інших судів.
У передбачених законом: випадках місцевий суд розглядає справи про адміністративні правопорушення.
Місцевий суд вивчає і узагальнює судову практику, а також здійснює інші повноваження, надані йому законом.
Організаційне керівництво діяльністю суду здійснює голова відповідного суду.
Оформлення організаційно-розпорядчих документів, створюваних у результаті діяльності суду, здійснюється відповідно до Національного стандарту України, затвердженого наказом Держспоживстандарту України від 07.04.03 № 55.
Студенту необхідно запам'ятати, що основні права та обов'язки діяльності місцевих судів визначаються Законом України "Про судоустрій".
Господарські суди
Відповідно до Конституції України правосуддя в господарських відносинах здійснюється господарським судом.
Господарський суд є незалежним органом у вирішенні всіх господарських спорів, що виникають між юридичними особами, державними та іншими органами, а також у розгляді справ про банкрутство.
Організація і діяльність господарського суду визначаються Конституцією України, Законами України "Про судоустрій", "Про господарські суди", Господарським процесуальним кодексом України, іншими законодавчими актами України, а також міжнародними договорами, згоду на обов'язковість яких надано Верховною Радою України.
Основними завданнями господарського суду є:
· захист прав та охоронюваних законом інтересів учасників господарських правовідносин;
· сприяння зміцненню законності у сфері господарських відносин;
· внесення пропозицій, спрямованих на вдосконалення правового регулювання господарської діяльності.
Державна виконавча служба в системі органів Міністерства юстиції України
Державна виконавча служба входить до системи органів Міністерства юстиції України. Міністерство юстиції України є головним органом у системі центральних органів виконавчої влади щодо забезпечення реалізації державної правової політики. Організація та практичне виконання рішень судів та інших органів є невід'ємною частиною державної правової політики. Міністерство юстиції України є органом виконавчої влади, діяльність державної виконавчої служби представляє собою один із проявів практичної реалізації виконавчої влади.
Відповідно до статті 10 Закону "Про виконавче провадження" державний виконавець є учасником виконавчого провадження. Під час практики студенту необхідно визначити, що певним органам державної виконавчої служби надано статус юридичної особи, і такими, зокрема, є районні, міські (міст обласного значення), районні у містах відділи державної виконавчої служби.
Основною функцією державної виконавчої служби є саме практичне виконання рішень різноманітних органів, що здійснюють правозастосування (судів, третейських судів та інших органів). Зокрема, органи та посадові особи державної виконавчої служби здійснюють передбачені законодавством України заходи щодо виконання:
· рішень, ухвал і постанов судів у цивільних справах;
· вироків, ухвал і постанов судів у кримінальних справах у частині майнових стягнень;
· постанов судів у частині майнових стягнень у справах про адміністративні правопорушення;
· рішень, ухвал, постанов господарських судів;
· виконавчих написів нотаріусів;
· рішень третейських судів відповідно до законів України;
· рішень комісій з трудових спорів;
· постанов, винесених органами (посадовими особами), уповноваженими законом розглядати справи про адміністративні правопорушення у випадках, передбачених законом;
· рішень іноземних судів та арбітражів у передбачених законом випадках;
· рішень Європейського Суду з прав людини з урахуванням особливостей, передбачених Законом "Про виконання рішень Європейського Суду з прав людини";
· рішень державних органів, прийнятих з питань володіння і користування культовими будівлями та майном;
· рішень Антимонопольного комітету  України та його територіальних відділень у передбачених законом випадках;
· постанов державного виконавця про стягнення виконавчого збору, витрат на проведення виконавчих дій, накладення штрафу;
· рішень інших органів державної впади у випадках, якщо за законом їх виконання покладено на державну виконавчу службу.
Важливо наголосити, що державна виконавча служба здійснює виконання рішень відповідно до законів України. Це означає, що процедура і принципи виконання рішень мають бути визначені виключно на законодавчому рівні. Це положення також підкріплюється вимогою частини 2 статті 19 Конституції України про те, що органи державної влади та органи місцевого самоврядування, їх посадові особи зобов'язані діяти лише на підставі, в межах повноважень та у спосіб, що передбачені Конституцією та законами України.
Під час проходження практики важливо ознайомитися із правовою основою діяльності державної виконавчої служби. Виходячи із юридичної сили правових норм в ієрархії нормативно-правових актів, студент повинен зрозуміти, що ключове місце займає Конституція України, яка встановлює загальні засади функціонування органів державної влади та їх взаємовідносини з громадянами та іншими особами, і служить підставою для інших законів, що становлять правову основу діяльності державної виконавчої служби. Наступними за юридичною силою нормативно-правовими актами після Конституції
України є закони. Правовою основою діяльності державної виконавчої служби є також багато законів, серед яких головне місце посідають Закони України "Про державну виконавчу службу" та "Про виконавче провадження".
Студент повинен дійти висновку, що необхідність саме примусового виконання рішень часто створює ситуації, в яких державні виконавці опиняються в незручному становищі під впливом негативних психологічних факторів, які провокують їх до порушення прав громадян та інших осіб (наприклад образи, погрози, опір з боку осіб, стосовно яких винесено рішення, що виконується). Передусім це стосується таких закріплених у Конституції України прав людини і громадянина, як право на повагу до його гідності (ст. 28), право на свободу та особисту недоторканність (ст. 29), право на недоторканність житла (ст. 30), право приватної власності (ст. 41) тощо. Але в будь-якому разі працівники органів державної виконавчої служби повинні пам'ятати про неприпустимість таких порушень.
ОБОВ'ЯЗКИ КЕРІВНИКІВ ПРАКТИКИ
ВІД НАВЧАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ ТА БАЗИ ПРАКТИКИ,
СТУДЕНТА - ПРАКТИКАНТА
Основним критерієм для проходження практики залишається обов'язок студента зібрати матеріали для написання звіту про проходження ним виробничої практики з повним дотриманням вимог цієї програми. З цією метою студенту необхідно чітко дотримуватись вимог плану-графіка проходження виробничої практики, де зазначаються індивідуальні завдання відповідно до баз практики. З метою чіткого виконання індивідуального плану-графіка студенту необхідно заздалегідь ознайомитись з особливостями бази практики, із законодавчою базою, яка регулює діяльність тієї чи іншої бази практики, і вже під час проходження виробничої практики з локальними нормативними актами, що діють в межах даного підприємства, установи, організації.
Основні обов'язки керівника практики від інституту
Керівник практики від інституту:
· до початку практики знайомиться з базами практики і організовує нормальні умови для проходження практики;
· забезпечує проведення всіх організаційних заходів перед початком практики й інструктажу з практики та техніки безпеки, вручає студентам-практикантам необхідні документи з практики (програми практики, щоденник, календарний план, індивідуальне завдання);
· повідомляє студентам про систему звітності з практики, запроваджену в інституті, а саме: подання письмового звіту, оформлення виконаного індивідуального завдання тощо;
· забезпечує явку студентів на практику, регулярно відвідує базу практики і контролює відвідування занять, спостерігає за ходом занять і виконанням програми і тематичного плану практики;
· забезпечує високу якість проходження практики згідно з програмою практики і тематичним планом, надає необхідну навчально-методичну допомогу посадовим особам, що залучені до проведення занять;
· регулярно перевіряє правильність ведення щоденника практики, виконання домашнього завдання та вивчення нормативних актів;
· контролює забезпечення нормальних умов праці і побуту студентів та проведення з ними обов'язкових інструктажів з охорони праці і техніки безпеки;
· контролює виконання студентами правил внутрішнього трудового розпорядку, доповідає керівництву інституту про серйозні порушення трудової дисципліни, веде або організовує ведення табеля відвідування студентами бази практики;
· організовує і проводить сам чи у складі комісії диференційований залік з практики;
· подає у деканат інституту письмовий звіт про проведення практики із зауваженнями і пропозиціями щодо поліпшення практики студентів.
Основні обов'язки керівника практики від бази практики
Керівник практики від бази практики зобов'язаний:
· прийняти студентів на практику згідно з календарним планом;
· призначити наказом кваліфікованих спеціалістів для безпосереднього керівництва практикою;
· створити необхідні умови для виконання студентами програми виробничої практики, не допустити використання їх на посадах і роботах, що не відповідають програмі практики та майбутній спеціальності;
· забезпечити студентам умови безпечної роботи на кожному робочому місці;
· надати студентам-практикантам і керівнику практики від інституту можливість ознайомитися з нормативними актами та службовою документацією, необхідною для виконання програми практики;
· забезпечити облік виходу на роботу студентів-практикантів;
· повідомляти в інститут про всі порушення трудової дисципліни, внутрішнього розпорядку та про інші порушення.
· допомагати студентам-практикантам оволодіти програмним матеріалом.
Основні обов'язки студента
До початку практики студент повинен:
· одержати від керівника практики від інституту консультації щодо оформлення всіх необхідних документів (направлення, програми практики, щоденника, календарний план, індивідуальне завдання), а також взяти участь в інструктажі про порядок проходження практики та з техніки безпеки;
· своєчасно прибути на базу практики;
· у повному обсязі виконувати всі завдання, передбачені програмою практики і вказівками її керівників;
· вивчити і суворо дотримуватись правил охорони праці і безпеки;
· систематично вести щоденник за встановленою формою;
· вивчити і дотримуватись діючих в організації правил внутрішнього розпорядку і трудової дисципліни;
· своєчасно скласти залік з практики.
Під час проходження практики студент повинен дотримуватись правил техніки безпеки та внутрішнього розпорядку, що діють на базі практики. Режим роботи, встановлений для працівників бази практики, є обов'язковим для студентів, які проходять практику. За порушення трудової дисципліни і правил внутрішнього трудового розпорядку студент несе дисциплінарну відповідальність перед адміністрацією бази практики.
ОФОРМЛЕННЯ РЕЗУЛЬТАТІВ ПРОВЕДЕННЯ ПРАКТИКИ
Після закінчення терміну практики студенти звітують про виконання програми виробничої практики шляхом оформлення звіту та наданих матеріалів, з якими студенти-практиканти безпосередньо працювали на базі практики. Звіт повинен мати чітко структуровану послідовність, переконливу аргументацію, обґрунтованість рекомендацій та висновки.
Звіт складається з:
· титульної сторінки;
· змісту, який містить назви всіх розділів із зазначенням сторінок, на яких вони викладені;
· мети та змісту проходження практики;
· основної частини;
· висновків;
· списку використаних джерел;
· додатків.
Основна частина звіту поділяється на розділи, перелік і послідовність яких визначаються змістом програми практики.
Загальний обсяг звіту — не більше 20-25 сторінок формату А4, надрукованих або охайно написаних від руки. Поля залишаються з чотирьох боків аркуша: зліва — 30 мм; справа — не менше 15; зверху і знизу — не менше 20 мм. Сторінки звіту повинні бути пронумеровані; на титульній сторінці номер не ставиться.
У разі якщо звіт містить таблиці, вони повинні бути виконані на окремих листах, а додатки включені в нумерацію сторінок. Кожна таблиця повинна мати заголовок, який починається з великої літери і розміщується нижче слова "Таблиця", яке пишеться над правим верхнім кутком самої таблиці. Таблиці нумеруються послідовно арабськими цифрами. При перенесенні частини таблиці на іншу сторінку на неї вказують "Продовження таблиці" (із зазначенням її номера). Таблиці розміщують так, щоб їх можна було розглядати без перегортання сторінки після першого посилання на них у тексті звіту. При посиланні на таблицю вказують її номер і слово "таблиця" у скороченому вигляді.

У додатках наводяться форми статистичної звітності, допоміжні матеріали. Кожний додаток починається з нової сторінки, у правому верхньому куті якої пишеться слово "Додаток ___".
Звіт відповідним чином переплітається або зшивається.
У звіті студент висвітлює, крім питань програми, спірні питання, що виникли в процесі проходження практики, особисті зауваження, враження і пропозиції щодо удосконалення діяльності бази практики.
Крім письмової частини у звіті повинен міститись щоденник практики встановленого зразка та відгук керівника від бази практики, який оформляється на окремому аркуші формату А4 (додатки 2,3,4,5).
Відгук керівника від бази практики засвідчується керівником бази практики та мокрою печаткою бази практики (підприємства). Відповідно до вимог Положення про практику студентів відгук керівника від бази практики повинен відображати ділові та моральні якості, виявлені студентом під час проходження практики, та містити оцінку його діяльності за "п'ятибальною" шкалою.
Письмовий звіт разом із заповненим щоденником практики та відгуком керівника від бази практики подається на рецензування керівнику практики від інституту, який має відобразити рівень засвоєних студентом теоретичних знань та уміння застосовувати їх на практиці, відомості про виконання студентом усіх розділів програми практики, правильності оформлення звітної документації, висновки і пропозиції щодо оцінки практики при її захисті.
Студент захищає звіт про проходження практики після своєчасного подання матеріалів переддипломної практики у призначений керівником від кафедри день.
Захист практики приймає комісія, до складу якої входять викладачі, які проводять заняття, представники адміністрації інституту, деканату інституту, завідувач відділу практичного навчання, представники баз практики.
Оформлений звіт і заповнений щоденник студент подає на перевірку керівникові від бази практики. При позитивній оцінці візує звіт на титульному аркуші, готує характеристику на студента, яка відбивається в щоденнику практики. У характеристиці оцінюються виконання програми практикантом, зміст і оформлення звіту.
В останній день практики звіт подається студентом на кафедру керівникові від інституту для перевірки і візування. В разі невідповідності вимогам щодо змісту і оформлення звіту, він повертається на доопрацювання.
За результатами захисту виставляється диференційована оцінка, яка фіксується на титульному аркуші звіту, у відомості та заліковій книжці,
У разі невиконання програми практики, неподання матеріалів практики на кафедру виставляється незадовільна оцінка і потребується повторне проходження практики.
Правила ведення й оформлення щоденника
Щоденник - основний документ студента під час проходження практики.  Коли студент проходить практику за межами міста, у якому знаходиться вуз, щоденник для нього є також посвідченням про відрядження, що підтверджує тривалість перебування студента на практиці.
Під час практики, студент щодня коротко чорнилом повинен записувати в щоденник усе. що він зробив за день для виконання календарного графіка проходження практики. Тут же в загальній послідовності відображає й діяльність з громадсько-політичної практики. Докладні записи веде в робочих зошитах, які є продовженням щоденника.

Не рідше як раз на тиждень студент зобов’язаний подавати щоденник на перегляд керівникам практики від вузу й від підприємства, які перевіряють щоденник, дають письмові зауваження, додаткові завдання й підписують записи, що їх зробив студент.

Після закінчення практики щоденник разом із звітом має бути переглянутий керівниками практики, які складають відгуки й підписують його.

Оформлений щоденник разом із звітом студент повинен здати на кафедру. Без заповненого щоденника практика не зараховується.

КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ ЗНАНЬ, НАВИЧОК, УМІНЬ ПРАКТИКАНТІВ
При захисті представлених матеріалів про проходження практики оцінюється вміння:
· користуватися нормами Конституції України, джерелами та конкретними нормами права; орієнтуватись у системі чинного законодавства України; аналізувати зміст правових документів, з'ясувати для себе та роз'яснити іншим зміст закону, застосовувати на практиці норми права; аргументовано висловлювати свою думку, користуватися правничою літературою, складати тези, готувати короткі повідомлення; правильно користуватися правничою термінологією;
· аналізувати життєві явища і застосовувати правничі знання для оцінки фактів, що мають юридичне значення, керуватись вимогами моральних і правових норм;
· організовувати претензійно-позовну роботу, представляти інтереси організацій в судах, інших органах під час розгляду правничих питань і спорів; консультувати з різноманітних правових питань; узагальнювати практику застосування чинного законодавства; організовувати юридичну роботу в організації, надавати практичну допомогу структурним підрозділам і громадським організаціям; готувати матеріали для передачі в судові органи; оформлювати матеріали про притягнення працівника до дисциплінарної та матеріальної відповідальності тощо; оформлювати укладення господарських договорів, готувати висновки щодо їх юридичної обґрунтованості, розробляти умови колективного договору, розглядати питання дебіторської та кредиторської заборгованостей; вести довідково-інформаційну роботу щодо законодавства; надавати довідки з організаційно-правових та інших юридичних питань, консультувати з питань застосування чинного законодавства України.
Оцінюються практичні навички роботи з правничим матеріалом, навички щодо розробки правничих документів (накази, договори, угоди, претензії, позовні заяви, відповіді на звертання громадян тощо); використання знань, отриманих при вивченні правничих і соціально-економічних дисциплін, різних джерел знань (навчальної, наукової, художньої літератури, матеріалів газет, журналів, радіо, телебачення); архітектоніка та логіка викладу звіту про практику (послідовність викладу матеріалу, виокремлення головного та суттєвого, доказовість, висновки, пропозиції й узагальнення, наявність та обсяг розроблених практикантом додатків до звіту).
Оцінка "відмінно" виставляється, якщо відповідь повна, розуміння матеріалу ґрунтовне, основні вміння сформовані та засвоєні; виклад логічний, доказовий (обґрунтований нормами права), висновки і узагальнення точні і пов'язані з реальними явищами, зі сферою майбутньої спеціальності; практикант орієнтується в системі чинного законодавства і права; використання правничої термінології правильне. Відгук про проходження практики студентом позитивний. Матеріали про проходження практики оформлені відповідно до вимог.
Оцінка "добре" — якщо відповідь задовольняє зазначеним вимогам, але виклад недостатньо систематизовано, окремі вміння недостатньо сформовані, у визначенні понять, термінології та узагальненнях є окремі неточності, які легко виправляються за допомогою додаткових питань викладача. Відгук про проходження практики студентом позитивний. Мають місце неістотні зауваження щодо змісту й оформлення матеріалів про проходження практики.
Оцінка "задовільно" — якщо відповідь свідчить про розуміння основних питань програми практики, проте є значні прогалини в знаннях; визначення понять нечіткі, неточні, вміння сформовані недостатньо, висновки і узагальнення аргументовано слабо, в них допускаються помилки, знання практиканта фрагментарні, неповні, спостерігається невміння працювати з документами, джерелами права. Відгук про проходження практики позитивний. Звіт і щоденник про проходження практики оформлені недбало.
Оцінка "незадовільно" — якщо відгук про проходження практики негативний. На запитання членів комісії студент відповідає неправильно. Програму виробничої практики виконано не в повному обсязі.

ДОДАТКИ
Додаток 1
Приклад відгуку про проходження навчально-ознайомчої практики студентом
Адвокатська колегія
02399, м. Київ, вул. Горького, 14 Тел. 264-98-00
Відгук
про проходження навчально-ознайомчої практики
в Адвокатській колегії Степаненко Тамари Михайлівни
Степаненко Тамара Михайлівна проходила навчальну (ознайомчу) практику в Адвокатській колегії в період з 03 по 30 жовтня 2005 року.
За час роботи Степаненко Т. М. зарекомендувала себе дисциплінованим студентом-практикантом: належним чином виконувала службові обов'язки в обсязі, визначеному законом і контрактом, що укладається з помічником адвоката, відповідально ставилась до доручень, виявила зацікавленість щодо підвищення власного фахового рівня та здобуття необхідних професійних навичок, оволодіння правилами адвокатської етики.
Під час проходження практики Степаненко Т. М. особливу увагу приділила вивченню питань правового регулювання діяльності Адвокатської колегії, зокрема складанню адвокатських запитів, судових позовів, заперечень, апеляційних скарг, а також питанням ведення господарської діяльності підприємств, а саме:
· питанням  підготовки й укладення  господарських договорів(контрактів) (поставки, купівлі-продажу, оренди приміщень, підряду на виконання робіт з технічного обслуговування ліфтів), аналізу й оцінки стану справ у відповідному напрямі роботи юридичного відділу;
· питанням проблем виконання договірних зобов'язань контрагентами, з якими укладаються договори;
· питанням, пов'язаним з роботою юридичного відділу щодо стягнення боргів за технічне обслуговування, монтаж ліфтового обладнання, доставки нового обладнання.
Неодноразово брала участь у судових засіданнях в Господарському суді м. Києва, де розглядалися позови щодо стягнення боргу за виконані роботи, а також у справі про розірвання договору оренди та стягненню заборгованості з орендної плати.
Крім того, Степаненко Т. М. уважно вивчила питання державної реєстрації підприємств та організацій, внесення змін до установчих документів товариства та їх реєстрації у виконавчих органах влади.
Ознайомилась із процедурою виконання наказів і рішень Господарських судів Державною виконавчою службою України.
Теоретичний рівень знань Степаненко Т. М. дає можливість засвоювати нормативні акти, які регулюють діяльність адвокатури, Адвокатської колегії, а також розуміти порядок ведення діловодства, стежити за змінами в чинному законодавстві.
За період проходження практики Степаненко Т. М. заслуговує на оцінку "відмінно".
Голова колегії

г. П. Боровик
_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
(повне найменування вищого навчального закладу)

ЩОДЕННИК ПРАКТИКИ
_______________________________________________________________________
(вид і назва практики)

студента _______________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)

Інститут, факультет, відділення____________________________________________
Кафедра, циклова комісія ________________________________________________
освітній рівень ___________________________________________
напрям підготовки ______________________________________________________
спеціальність__________________________________________________________
                                                                                                                           (назва)

_________ курс,  група _______________

Студент______________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)
прибув на підприємство, організацію, установу

Печатка

підприємства, організації, установи
„___” ____________________ 20___ року

____________     _______________________________________________
    (підпис)                                                             (посада, прізвище та ініціали відповідальної особи)

Вибув з підприємства, організації, установи

Печатка

Підприємства, організації, установи
  “___” ____________________ 20___ року

_____________     _______________________________________________
                (підпис)                                        (посада, прізвище та ініціали відповідальної особи)

Календарний графік проходження практики
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Керівники практики:

від вищого навчального закладу ______ ____________________

                                                                                                          (підпис)                       (прізвище та ініціали)

      від підприємства, організації, установи ______  _____________

                                                                                                                                         (підпис)        (прізвище та ініціали)

Робочі записи під час практики

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	


Відгук і оцінка роботи студента на практиці

_______________________________________________________






(назва підприємства, організації,  установи)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Керівник практики від підприємства, організації, установи 
 ______________ ____________________________________
                                               (підпис)                                                             (прізвище та ініціали)

Печатка



«______» __________________  20 __ року

Відгук осіб, які перевіряли проходження практики

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Висновок керівника практики від вищого навчального закладу про проходження практики



	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Дата складання заліку „____”_______________20____року  

Оцінка: 

за національною шкалою_____________________________

                                                                                                                    (словами)

кількість балів ______________________________________








(цифрами і словами)

за шкалою ECTS ____________________________________

Керівник практики від  вищого навчального закладу 

____________ _______________________________________

             (підпис)                                                                (прізвище та ініціали)
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Опис матеріалів склав(склала)_____________________________
