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1. Мета  й  завдання курсової роботи

Курсова  робота  є науковим дослідженням, яке підводить підсумок навчання студента. Як самостійне наукове дослідження  курсова робота повинна містити в собі узагальнення теоретичних і практичних положень обраної теми, відобразити погляд автора стосовно спірних питань, які розглядаються  в літературі. Автор повинен висловити свої міркування і аргументувати належним їх чином.
2. Загальні вимоги до курсової роботи

Курсова робота має бутив виконана творчо, на високому науково-  теоретичному рівні. Результати дослідження  оформляються  у вигляді стислого висновку та пропозицій.

Тему курсової роботи студенти повинні погодити її з керівником.

Студент приступає до викладу  курсової роботи при накопиченні відповідного матеріалу, їх оцінки з точки зору повноти, якості та вірогідності.

3.Структура і зміст курсової роботи

Курсова робота повинна мати обсяг 30 - 35 сторінок  і містити такі розділи: вступ, основна частина, висновки, список використаних джерел, додатки.

Вступ  складається з 2 -3 сторінок, в якому обґрунтовується актуальність теми, формулюється мета і завдання дослідження.

Важливо, щоб курсова робота містила в собі вступ, у якому зазначаються:
1.актуальність теми;
2.методи дослідження;
3.проблематика теми;
4.мета написання роботи;
5.предмет та об’єкт дослідження;
6.наукова розробка теми;
7.структура роботи.
В основній частині  (23 – 25 сторінок)   подається теоретичний огляд літератури з досліджуваного питання вітчизняних і зарубіжних авторів, теоретичне обґрунтування актуальності вибраної  теми, здійснюється висвітлення теоретичних основ досліджуваного питання згідно із планом (3-4 питання).
Висновки  (2 – 3 сторінки) мають бути стислими, добре обґрунтованими, чітко сформульованими і містити основні результати роботи.

Якщо в процесі виконання курсової роботи використовувалася велика кількість  інформаційного і довідкового матеріалу, то його доцільно розмістити в додатку.

До списку використаних джерел  вносять усі джерела, які студент фактично використовував у роботі над темою.

Додатки містять допоміжні матеріали, необхідні для виконання курсової роботи. До цих матеріалів відносять: статистичні дані, схеми, таблиці, малюнки та  інші документи, що підсилюють аргументацію зроблених студентом в основному тексті висновків та оцінок.

При написанні курсової роботи потрібно вміло користуватися скороченнями. Неприпустимі такі скорочення, які є наслідком квапливості і недбалості. Потрібно користуватися тільки прийнятими скороченнями.

В тексті не повинно бути висловів типу: „я вважаю”, „мені здається”, „ у нас прийнято” тощо. Замість них рекомендується вислови: „на думку автора”, „вважається доцільним”, „як свідчить проведений аналіз” тощо. 

Додатки  до основого обсягу роботи не входять. 
4. Виконання  курсової роботи

Виконувати курсову роботу рекомендується у такому порядку: вибір теми; складання плану виконання курсової роботи; ознайомлення з літературою з даного питання; написання роботи; оформлення роботи.

Студент самостійно розробляє план виконання роботи, погоджуючи його з керівником (приведений план до теми є орієнтовним).
5. Оформлення курсової роботи

Виклад змісту курсової роботи повинен бути чітким, зрозумілим і стислим, послідовно і  вичерпно розкривати  тему та її окремі питання.

Текст необхідно поділяти на абзаци, допоміжний матеріал рекомендується подавати в додатку.

К роботі слід користуватися єдиними умовними позначеннями та скороченнями, дотримуючись належного співвідношення між частинами, розділами, що надає логічного вигляду структурі роботи. У дужках ставлять порядковий номер джерела згідно зі списком використаної літератури та сторінки в квадратних дужках в кінці речення. Наприклад: (5), (12, с.43).
Літературу бажано розміщувати в такому порядку: нормативні документи органів законодавчої та виконавчої влади (за роком видання); спеціальна літературу (за алфавітом).

Роботу відкриває титульний аркуш. Після титульного листа розміщається  рецензія на курсову роботу (нумерація на нього не ставиться). Нумерація сторінок курсової роботи є наскрізною, починаючи з титульного аркуша до останньої сторінки додатків. Титульна сторінка вважається першою сторінкою, проте номер ставиться, починаючи зі сторінок, на якій розташований вступ. 

На наступному аркуші вміщується зміст, де зазначається всі  розділи (питання)  роботи. На останній сторінці (після списку літератури) студент ставить свій підпис і дату закінчення роботи. 
Курсова робота повинна бути виконана  на окремих аркушах  білого паперу формату А-4  текст (шрифт Times New Roman, висота – 14 пт, міжрядковий відступ – полуторний, параметри сторінок: верхнє  і нижнє поле  – 2,0 см.,  ліве поле – 2,5 см., праве – 1,5 см). 
Номери  проставляються арабськими цифрами у верхньому правому куті. Сторінки, зайняті ілюстраціями  і малюнками, включаються в наскрізні нумерацію. 
Заголовки структурних частин роботи «ЗМІСТ», «ВСТУП», «РОЗДІЛ», «ВИСНОВКИ», «СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ», «ДОДАТКИ» друкують великими літерами симетрично відносно тексту.

Порядок посилань на літературні джерела
Посилання на наукові літературні джерела в тексті наводяться у квадратних дужках []. Це може бути посилання на джерело в цілому або на джерело із зазначенням конкретної сторінки.
Наприклад.
Ø  «Кількість акціонерних товариств в економіці України у 2010 році становила 29 тис. [3, с. 45]».
Ø  «Дана ситуація відповідає виконанню вимог статті 24 Закону України «Про цінні папери і фондову біржу» щодо інформування емітентами цінних паперів громадськості про своє господарсько-фінансове становище і результати діяльності [8]».
Ø  «Протиріччя розвитку сучасних корпоративних відносин в Україні розглядаються у працях [1–5]».
Ø  «Агентство корпоративних новин за підтримки Українського інституту розвитку фондового ринку проінформувало, що згідно з рішенням ДКЦПФР № 221 від 03.06.2010 р. оприлюднення звітності публічних товариств має бути на  веб-сайті www.corporation.com.ua [10]».
Ø  «Суперечності процесів трансформування відкритих і закритих акціонерних товариств у публічні і приватні детально розглянуті у працях 
Ю. Петруні і В. Євтушевського [6, с. 25–38; 9, с. 114–130]».
Ø  «Методи та форми врегулювання корпоративних конфліктів у вітчизняному корпоративному секторі ґрунтовно висвітлені у статті [7]».
Цифри у квадратних дужках відповідають порядковому номеру джерела у списку використаних джерел.
Додатки
Додатки оформляють як продовження курсової роботи на прикінцевих її сторінках, зазначаючи їх у порядку посилань у тексті. Кожний додаток починається з нової сторінки. Додаток повинен мати заголовок, надрукова- ний вгорі малими літерами з першої великої симетрично щодо тексту сторінки. Посередині рядка над заголовком малими літерами з першої великої друкується слово «Додатки».
Додатки позначаються послідовно великими літерами української абетки, за винятком літер Ґ, Є, З, І, Ї, Й, О, Ч, Ь, наприклад: 
Додаток А, 
Додаток Б і т. д. Один додаток позначається як Додаток А.

Курсова робота зшивається у швидкозшивач або легке  плетіння.

Повністю завершену курсову роботу потрібно здати керівникові для перевірки не пізніше терміну, визначеного навчальним планом.

Перед захистом курсової роботи студент повинен уважно ознайомитися із зауваженнями керівника й підготувати змістовні відповіді на них.

Курсову роботу студент, як правило, захищає в присутності навчальної групи. Тези доповіді студент готує заздалегідь. Доповідь повинна бути змістовною і тривати 3-5 хвилин. Після доповіді студент відповідає на запитання наукового керівника.
Після проведення захисту курсової роботи, члени комісії у присутності студента виносять рішення про оцінку роботи за чотирьохбальною шкалою:  відмінно, добре, задовільно, незадовільно. При розбіжності оцінок висновок наукового керівника є вирішальним. Оцінка заноситься до екзаменаційної відомості та до залікової книжки студента.
Закінчену курсову роботу студент здає  не пізніше ніж за 5 днів до встановленого навчальним планом строку. Студент який не захистив курсову роботу, до складання іспиту не допускається.

Теми курсових робіт з дисципліни «Цивільний процес»

Тема 1  Цивільне процесуальне право як галузь права. Цивільний процес

Тема 2 Поняття та значення принципів цивільного процесуального права. Цивільні процесуальні правовідносини

Тема 3 Сторони в цивільному процесі

Тема 4 Треті особи та інші учасники в цивільному процесі

Тема 5 Участь у цивільному процесі прокурора, органів державної влади, органів місцевого самоврядування та осіб, яким за законом надане право захищати права і свободи інших осіб

Тема 6 Представництво в цивільному процесі

Тема 7 Строки в цивільному процесі

Тема 8 Підвідомчість цивільних справ

Тема 9 Підсудність цивільних справ

Тема 10 Витрати та санкції цивільного процесу

Тема 11 Наказне провадження

Тема 12 Докази і доказування в цивільному процесі

Тема 13 Позов у цивільному процесі. Порушення цивільної справи в суді

Тема 14 Підготовка цивільних справ до судового розгляду

Тема 15 Судовий розгляд

Тема 16 Судові рішення

Тема 17 Заочний розгляд справи

Тема 18 Окреме провадження

Тема 19 Апеляційне провадження

Тема 20 Касаційне провадження

Тема 21 Перегляд рішень, ухвал, що набрали законної сили, у зв’язку із нововиявленими обставинами

Тема 22 Звернення судових рішень до виконання та поворот виконання

Тема 23 Цивільне судочинство України з іноземним елементом. Міжнародний цивільний процес

Тема 24.Виконавче провадження у структурі цивільного процесу
Тема 25.Відновлення втраченого судового провадження
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