ЮРИДИЧНА ТЕХНІКА

Кількість годин (кредитів ЄКТС): 150 годин, (5 кредитів)
Мета навчальної дисципліни: оволодіння слухачами теоретичними знаннями і практичними вміннями стосовно загальних питань юридичної техніки, ознайомлення слухачів з правилами і засобами нормотворчої техніки, спрямованих на системне викладення нормативних правових приписів, конструювання зв'язків між ними та нормативно-правовими актами в цілому, знання основних принципів нормотворчої діяльності органів внутрішніх справ, особливостей укладання нормативно-правових та індивідуальних актів згідно з вимогами нормотворчої техніки, розвиток у слухачів відповідальності за правильне юридико-лінгвістичне оформлення документів та усвідомлення потреби дотримання правил юридичної техніки, законів юридичного мовлення, мовностильових норм при формулюванні правових приписів і правових рішень, уміння юридично грамотно висловлювати свої думки.

Результати навчання за навчальною дисципліною:
знати:
· визначення юридичної техніки, нормотворчої техніки, правотворчих помилок, правозастосовних помилок, відомчої нормотворчості, правового акта, відомчого нормативного актах;
· основні нормативно-правові акти, державні стандарти, що застосовуються при складанні й оформленні відомчих нормативних актів;
· стадії нормотворчого процесу;
· засоби, прийоми, правила нормотворчої техніки; призначення, склад, ознаки і види відомчих нормативних актів;
· вимоги нормотворчої техніки до складання й оформлення нормативно- правових та правозастосовних актів;
· правильне розташування реквізитів у нормативно-правових та правозастосовних актах відповідно до державних стандартів і нормативних актів;
· послідовний і логічний виклад інформації у текстах нормативно - правових та правозастосовних актів; 
· види типових помилок, що виникають при написанні текстів нормативно-правових та правозастосовних актів і способи їх усунення;
вміти:

· правильно оформлювати і розташовувати реквізити у текстах нормативно-правових та правозастосовних актів;
· складати проекти постанов, наказів, ухвал згідно з вимогами юридичної техніки;
· правильно використовувати юридичні терміни у текстах нормативно-правових та правозастосовних актів;
· складати накази, інструкції, вказівки, розпорядження, положення, правила, статути, директиви, листи, інструкції згідно з вимогами юридичної техніки;
· уникати правозастосовних помилок у текстах нормативно-правових та правозастосовних актів;
· володіти культурою оформлення актів;
· аналізувати тексти нормативно-правових та правозастосовних актів в аспекті дотримання правових, логічних, структурних, мовностилістичних вимог;
· створювати відомчі нормативні акти при відповідному забезпеченні технологій їх підготовки та прийняття.
Зміст  дисципліни  (тематика):
Тема 1. Юридична техніка в структурі теорії права. Нормотворча техніка як вид юридичної техніки, її предмет, зміст, завдання, структура, значення для юридичної практики. 

Тема 2. Нормотворча діяльність органів внутрішніх справ: принципи, основні напрями, стадії нормотворчого процесу. Особливості процедури нормотворчості в органах внутрішніх справ України.

Тема 3. Система засобів, прийомів і правил формування змісту нормативно-правових та правозастосовних актів.

Тема 4. Правова природа нормативно-правових та індивідуальних актів, їх ознаки, систематизація, мета видання.

Тема 5. Вимоги нормотворчої техніки до складання нормативно- правових та індивідуальних актів.

Тема. 6. Система структурних одиниць нормативно-правових та правозастосовних актів.

Тема 7. Правотворчі і правозастосовні помилки, їх класифікації.

Тема 8. Техніка складання, особливості оформлення розпорядчих, організаційно-правових, кадрових, інформаційних, планових та звітних документів.

Тема 9. Номенклатура справ. Експертиза цінності документів. Архівне зберігання, фондування та облік документів архіву.

Тема 10. Техніка складання й оформлення адміністративно- правових документів.

Тема 11. Особливості, підготовка, техніка складання й оформлення кримінально-процесуальних документів.

Тема 12. Особливості, підготовка, техніка складання й оформлення таємних документів. 

Види робіт: лекції, практичні заняття, модульні контрольні роботи, індивідуальні роботи здобувачів освіти з викладачем, самостійна робота здобувачів освіти, консультації, підготовка до екзамену, екзамен.
