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ВСТУП
В умовах реформування вищої освіти України значну увагу зосереджено на підготовці нового покоління соціальних працівників, підвищення загальної культури професійної кваліфікації та соціального статусу фахівця з соціальної роботи до рівня, що відповідає його ролі в суспільстві. Як відомо, економічні і соціальні реформи, які здійснюються в Україні та світі, значною мірою впливають на характер праці соціальних працівників. Відповідно змінюються і вимоги до їх підготовки. Серед найголовніших – вимоги розвитку фахівця творчого, ініціативного, відповідального, наполегливого, мислячого, який має організаторські вміння і навички спрямовувати на вдосконалення своєї діяльності. Науково-дослідницька діяльність здобувачів вищої освіти є одним із найважливіших засобів підвищення якості їх професійної підготовки, особистісного виховання та творчого застосування в практичній діяльності освітніх інновацій, найновіших досягнень науково-технічного прогресу та мистецтва. 

Одним із шляхів залучення майбутніх соціальних працівників до науково-педагогічних досліджень є підготовка ними магістерської кваліфікаційної роботи, що забезпечує вирішення таких основних завдань професійно-педагогічної підготовки: 

· формування у майбутніх соціальних працівників наукового світогляду, оволодіння ними методологією та методами наукового дослідження; 

· розширення теоретичного кругозору і наукової ерудиції майбутнього фахівця; 

· надання допомоги здобувачам вищої освіти у прискореному оволодінні спеціальністю, досягненні високого професіоналізму; 

· розвиток творчого мислення та індивідуальних здібностей студентів у вирішенні практичних завдань соціальної сфери; 

· прищеплення здобувачам навичок самостійної науково-дослідної роботи; 

· розвиток ініціативи, здатності застосовувати теоретичні знання у своїй практичній роботі; 

· формування у студента вміння встановлювати з колегами, клієнтами та викладачами-керівниками роботи специфічну взаємодію, мати здатність успішно вирішувати науково-педагогічні завдання; 
· створення та розвиток наукових шкіл, творчих колективів, виховання у вузі резерву вчених, дослідників, викладачів.

Отже, підготовка здобувачем науково-дослідної роботи дає можливість комплексно впливати на формування у нього професійно-педагогічних знань, умінь та навичок, позитивних науково-світоглядних установок, готовності до нововведень, їх сприйняття та психоемоційну стійкість, а також на розвиток професійно-значущих якостей особистості та рис характеру. Це в загальному позитивно впливає на формування професійної компетентності майбутніх соціальних працівників.

Якісне зростання рівня розвитку професійних здібностей майбутнього соціального працівника може бути забезпечене за умови відповідної методичної основи. З цією метою і було створено викладачами кафедри соціальної роботи Полтавського інституту економіки і права «Магістерські роботи: методичні рекомендації та вимоги до написання і оформлення» (для для здобувачів вищої освіти спеціальності 231 «Соціальна робота» / укл. О.С. Бацман, Г.М. Бойко, Л.Б. Волошко, В.М. Заіка, Л.П. Клевака. – Полтава, 2017.)

Мета даного посібника – допомогти:

·  викладачам та студентам у забезпеченні належного рівня виконання магістерської кваліфікаційної робіти спеціальності 231 «Соціальна робота»;
·  розвинути у майбутніх соціальних працівників уміння раціонально та науково обґрунтовано організовувати самостійну роботу;

·  сформувати у здобувачів уміння самоконтролю та самооцінки із зазначеного виду навчальної діяльності;
·  розвинути навички своєчасно та уміло використовувати технічні засоби дослідження, оформлення та презентації його результатів.

Посібник має такі розділи «Вимоги до написання та оформлення магістерських робіт», «Критерії оцінювання магістерських робіт», «Захист магістерських робіт». 

РОЗДІЛ І. ВИМОГИ ДО НАПИСАННЯ ТА
ОФОРМЛЕННЯ МАГІСТЕРСЬКИХ РОБІТ

Одним із шляхів формування творчої індивідуальності майбутнього соціального працівника є його залучення до науково-дослідної роботи. За навчальними планами і програмами кожен здобувач має оволодіти не тільки системою теоретичних знань, але і комплексом сформованих умінь і навичок самостійної роботи як основного засобу наукового пошуку майбутніх фахівців соціальної сфери. 

Підготовка магістра спеціальності 231 «Соціальна робота» здійснюється за навчальними планами і програмами, які забезпечують сучасний рівень його кваліфікаційної готовності. Вони спрямовані на формування особистості, яка здатна творчо, на професійному рівні вирішувати завдання в умовах формування і розвитку української державності та національної системи організацій соціальної сфери, сприяти виведенню їі на рівень міжнародних критеріїв і стандартів. 

За період навчання магістр має розширити та поглибити свої професійні знання, набути психолого-педагогічної підготовленості до викладання фахових навчальних дисциплін у вищій школі та до наукової роботи. 

Серед виробничих функцій фахівця соціального профілю освітньо-кваліфікаційного рівня «магістр» однією з провідних визначена дослідницька функція. Поміж типових задач діяльності магістра соціального фаху передбачено: організацію ним власної науково-дослідної роботи та організацію наукової роботи студентів. Очевидно, для того, щоб кваліфіковано здійснювати керівництво науковою роботою студентів, фахівець має сам глибоко розуміти технологію даного процесу та мати необхідні уміння щодо організації науково-дослідницької· діяльності. Вони розвиваються в процесі вивчення наукової літератури, проведення експериментальної роботи, підготовки наукових публікацій, участі у роботі наукових семінарів, конференцій, підготовки магістерської роботи до захисту. 

Задля вироблення у магістрантів дослідницьких умінь, а також з метою узагальнення, систематизації, поглиблення знань із соціально-гуманітарних дисциплін та фахових предметів навчальним планом передбачено підготовку, написання та захист кожним магістрантом науково-дослідної магістерської роботи. 

Специфіка навчання в магістратурі полягає перш за все в тому, що вона вимагає продуманої організації самостійної роботи студентів, яка забезпечує успішне оволодіння не тільки програмовим матеріалом, але й навичками творчої дослідницької діяльності. Виконання магістерської роботи має на меті – прищепити магістрантам інтерес до наукового дослідження поглибити й поширити теоретичні знання, опанувати вміння творчо застосовувати теоретичні знання з психолого-педагогічних дисциплін, критично оцінювати фахову літературу, самостійно здобувати дослідним шляхом нові педагогічні знання, вдосконалювати ними теорію та практику соціальної роботи. 

Магістерська кваліфікаційна робота являє собою самостійне дослідження і є органічною складовою навчального процесу як засіб перевірки всебічної готовності магістранта до самостійного наукового пошуку. 

Виконується робота під керівництвом досвідченого викладача, що має науковий ступінь, який вказує на його певний власний досвід наукової роботи. 

Обов’язковою умовою підготовки магістерської роботи є чітке уявлення автора про сучасний рівень наукових досягнень у теорії та практиці соціальної роботи і перспективи розвитку соціальної сфери в цілому. На основі цих уявлень магістрантом повинні бути сформульовані власні положення, дієздатність яких він має надалі перевірити в процесі науково-дослідної  роботи. Магістерська робота повинна узагальнювати хоч і невеликий, але самостійний науковий пошук виконавця, а не повторювати чи  констатувати загальновідомі істини. 

За змістом і формою магістерська робота дає підстави для судження про рівень спеціальної підготовки магістра, про його зрілість як викладача і дослідника. Магістерська кваліфікаційна робота, виконана на основі ґрунтовного теоретичного та соціологічного дослідження, може стати первнем для подальшої роботи над дисертацією на здобуття вченого ступеню кандидата педагогічних або соціологічних наук. Магістерська робота та їі захист має засвідчити науковість і актуальність теми; фундаментальність підготовки випускника, знання ним наукових джерел, володіння науковою термінологією; орієнтацію в сучасних наукових дослідженнях; ступінь самостійності наукових досліджень; повноту і грамотність викладу змісту, ступінь самостійності наукових досліджень; якість володіння державною мовою; культуру усного мовлення; найкраще опановані навчальні дисципліни чи розділи; недостатньо засвоєні окремі розділи чи теми; причини недостатнього засвоєння матеріалу; уміння застосувати здобуті знання у професійній діяльності; культуру оформлення наукової роботи та захисту її основних результатів. 
Написання магістерської кваліфікаційної роботи здійснюється за графіком, укладеним кафедрою соціальної роботи та затвердженим деканатом соціально-гуманітарного факультету. Графік доводиться до відома магістрантів та їх керівників. Дотримання графіка написання магістрантом магістерської роботи розглядається на засіданнях кафедри та протоколюється відповідним чином. Згідно з графіком написання магістерського дослідження не пізніше ніж за 1 місяць до встановленої дати державної атестації проводиться попередній захист-обговорення роботи магістранта. Не пізніше ніж за 2 тижні до захисту магістерської роботи магістрант зобов’язаний подати її в готовому вигляді (зшиту, підписану, із відгуком керівника) на рецензування, і не пізніше ніж за 1 тиждень до роботи ДЕК на кафедру з усіма супровідними документами.

Магістерська робота має певні структурні компоненти. 
Структура магістерської роботи:
1. Титульна сторінка. 

2. План (заголовок дається словом «Зміст»). 

3. Вступ. 

4. Основна частина (складається переважно  з 3-х розділів, в одному з яких представлені результати соціологічного дослідження. Кожен розділ завершується висновками). 

5. Висновки (до всієї роботи).

6. Список використаних джерел (бібліографія). 

7. Додатки (за потреби). 

Кожна з цих складових виконує конкретну функцію, а всі разом вони дають системне уявлення про визначену в темі дослідження і розкриту в його змісті проблему. Послідовність викладу теми повинна строго відповідати плану роботи. Кожен обирає ту тему, яка відповідає його науковим інтересам чи набутому практичному досвіду. Найбільш підготовленим магістрантам кафедра може запропонувати розробку проблемної теми. Магістрант і сам може запропонувати тему, якщо має власний погляд на її розробку переконав у його доцільності колектив випускаючої кафедри. 

Тема дослідження має бути достатньо інформативною. Вона має відповідати як сучасним потребам соціальної роботи, так і перспективам її розвитку, практичним завданням соціальної сфери. Коротко розкриваючи актуальність теми, варто зазначити, чому саме важливо і своєчасно дослідити її для з'ясування ще не розв'язаних питань і дальшого вдосконалення соціальної роботи. Треба показати соціальні потреби суспільства і водночас неготовність соціальної сфери їх задовольнити вже відомими засобами. Магістранту посильно обґрунтувати нагальні практичні запити, довести недостатню ступінь розв'язання обраного ним питання, передбачити той соціальний ефект, який може дати його дослідження. Попередній аналіз основних наукових джерел стосовно теми має засвідчити, що обрана тема чи аспект їі вирішення ще не висвітлена. Завершуючи обґрунтування актуальності магістрант має чітко уяснити і переконливо довести: що важливо дослідити, що не досліджено і чим саме він передбачає поповнити існуючі засоби на шляху усунення з'ясованих ним протиріч між сучасною соціальною потребою та станом теорії і практики у соціальній роботі. Обґрунтування актуальності теми здійснюється у вступі. 
Вступ повинен бути компактним, не переобтяженим теоретичними викладками. Орієнтований обсяг вступу 5-7 сторінок друкованого тексту. Вступ доцільно писати після того, як написана основна частина магістерської роботи. 

У вступі розкривається наукова новизна дослідження, обґрунтовується актуальність теми,  визначаються:

· мета дослідження;

· конкретні завдання дослідження;

·  об'єкт дослідження;

·  предмет дослідження;

· гіпотеза дослідження; 

· методи наукового дослідження; 

· теоретична й практична значущість одержаних результатів дослідження;

· апробація результатів дослідження;

· структура магістерської роботи. 

В меті дослідження, яка формулюється з врахуванням суперечності, проблеми, об'єкта і предмета дослідження, має бути відображений його передбачуваний результат. Мета дослідження здебільшого міститься у формулюванні теми. Чітке бачення наукової мети дослідження є передумовою цілеспрямованої діяльності дослідника, активізує його творчий потенціал. Мету треба чітко відрізняти від завдань. Мета дослідження формулюється у вигляді відповіді на запитання: «Для чого проводиться дослідження?», а завдання – як безпосередні кроки, що відповідають структурі підрозділів роботи, які репрезентують дослідження проблеми дипломної роботи відповідно до основної мети.
Завдання дослідження, як правило, включають у себе такі складові: 

а) вивчення та аналіз наукової літератури; 

б) поглиблене експериментальне вивчення практичного вирішення даної проблеми: виявлення й типового стану – важливих досягнень і типових недоліків, їх причин, основних здобутків передового соціального досвіду та ін.; 

в) обґрунтування та розробку системи заходів, необхідних умов, методів, методик для вирішення поставленої мети; 

г) соціологічне дослідження обраного проблемного питання.
Наприклад. Тема магістерської роботи – «Сучасна система соціальних послуг для сімей, що виховують дітей з обмеженими фізичними можливостями, в Україні». Метою дослідження є: визначення особливостей сучасної системи соціальних послуг для сімей, що виховують дітей з обмеженими фізичними можливостями в Україні та напрямів її можливого розвитку. Досягнення мети передбачає вирішення таких завдань:

1)
систематизувати теоретичні підходи, моделі та напрями дослідження дитячої інвалідності в сучасному світі;

2)
розкрити особливості родин, що виховують дітей з обмеженими можливостями та взаємного впливу неповносправної дитини та сім’ї;

3)
проаналізувати теоретико-методологічні підходи до можливостей надання соціальної допомоги дітям з обмеженими фізичними можливостями та їх сім’ям тощо.
Важливо правильно визначити об'єкт і предмет дослідження.

Як зазначає С.У. Гончаренко об'єкт дослідження – це той простір, та область, в рамках якої і знаходиться (міститься) те, що вивчатиметься. Поняття предмет дослідження є ще конкретнішим за своїм змістом: у предметі дослідження фіксується та властивість або відношення в об'єкті, яка в даному випадку підлягає глибокому спеціальному вивченню. Предмет дослідження – це та сторона, той аспект, та точка зору, «проекція», з якої дослідник пізнає цілісний об'єкт, виділяючи при цьому головні, найбільш істотні (з точки зору дослідника) ознаки об'єкта. Один і той самий об'єкт може досліджуватися в різних аспектах, тому визначення предмета варто розуміти як вирізнення певного «ракурс» дослідження, як припущення про його найсуттєвіші для вивчення обраної проблеми характеристики об'єкта. 

Наприклад. Тема магістерської роботи – «Сучасна система соціальних послуг для сімей, що виховують дітей з обмеженими фізичними можливостями, в Україні». Об’єкт дослідження: сім’ї, які виховують дітей з обмеженими фізичними можливостями. Предмет дослідження: сучасна система соціальних послуг для сімей, що виховують дітей з обмеженими фізичними можливостями в Україні.
Важливим елементом дослідження є гіпотеза – можлива відповідь на питання, яке ставить перед собою дослідник.  Вона передбачає пошук чогось невідомого в науці й практиці, наприклад, який засіб вирішення завдання є ефективним, які умови є провідними чи вирішальними. Гіпотеза передбачає оптимальний варіант вирішення завдання з кількох можливих. Гіпотезу варто формулювати так, щоб її можна було експериментально перевірити. Дослідник повинен зуміти встановити вплив яких факторів, умінь, методів, прийомів є вирішальним, а яких другорядним. Гіпотезу можна сформулювати попередньо вивчивши досліджувані соціальні явища. Подальше дослідження полягає у перевірці гіпотези. 
Методи дослідження варто добирати й виробляти адекватно предмету, меті, завданням, оскільки саме методи допомагають їх вирішити. 

Методи дослідження – це прийоми, процедури й операції емпіричного та теоретичного пізнання і вивчення явищ дійсності. У найбільш загальному розумінні метод – це шлях, спосіб досягнення поставленої мети та завдань дослідження. 

Виходячи з того, що кожне наукове дослідження може відбуватися на двох рівнях: емпіричному (коли здійснюється процес накопичення фактів) і теоретичному (на якому здійснюється узагальнення знань), то відповідно до цих рівнів, загальні методи пізнання умовно діляться на такі групи: 
Емпіричні методи дослідження: вивчення літератури, документів і результатів діяльності, спостереження, вивчення і узагальнення практичного досвіду, бесіда, інтерв’ю, анкетування, тестування. 
Теоретичні методи дослідження: аналіз, синтез, абстрагування та конкретизація, узагальнення, порівняння, класифікація, індукція, дедукція, аналогія, моделювання.

Теоретична та практична цінність роботи. У магістерській роботі треба зазначити напрями наукового використання результатів дослідження та відомості про практичне застосування одержаних результатів або рекомендації, як їх використати. Відзначаючи практичну цінність здобутих результатів, необхідно подати інформацію про ступінь їх готовності до використання або масштабів використання.
Апробація результатів дослідження. Необхідно зазначити, як саме було репрезентовано основні положення і результати роботи (наприклад, у наукових публікаціях автора, науково-практичних конференціях, семінарах тощо).

Публікації. Зазначити, де саме знайшли своє відображення основні положення дослідження.
Структура роботи. У цьому структурному компоненті вказується безпосередня структура роботи із зазначення кількості найменувань джерел у списку використаних джерел та кількості сторінок основного обсягу роботи (без додатків).

За час написання магістерської наукової роботи треба встигнути провести невеликий за обсягом і кількісною вибіркою соціологічне дослідження, яке дає можливість перевірити або скорегувати гіпотезу й вирішити поставлені завдання. Рекомендується описати програму соціологічного дослідження, подати у додатках анкету (інтерв’ю), здійснити кількісний та якісний аналіз результатів проведеного дослідження. Математичний аналіз (в абсолютних цифрах і відсотках) узагальнюється у вигляді таблиць, графіків, схем. 

Вступ є найбільш відповідальною частиною магістерської роботи, тому що саме в ньому мають бути віддзеркалені усі фундаментальні положення роботи. Фахівці рекомендують остаточно формувати усі положення вступу наприкінці роботи над дипломом, після написання основної частини роботи.

Основний зміст роботи поділяється на теоретичну й практичну (соціологічну) частини. У роботі аналізуються підходи до вирішення певної наукової проблеми  з урахуванням історичних аспектів її  дослідження та на основі сучасних наукових джерел, визначається авторська позиція щодо напрямів реалізації всіх аспектів цієї роботи, укладається та реалізується програма соціологічного дослідження, аналізуються, систематизуються та узагальнюються результати дослідження, обґрунтовуються висновки та рекомендації. 

У першому теоретичному розділі розглядаються основні теоретичні засади обраної проблеми. Він може складатися з 2-3 підрозділів. Це аналітичний огляд вітчизняних та зарубіжних публікацій з теми дослідження. В даному розділі магістрантом викладаються наукові результати стосовно поставленої проблеми, одержані різними авторами, розкриваються здобуті ними наукові факти, які інтерпретуються ним в аспекті теми магістерської роботи у порівнянні з постановкою власного дослідження. Спочатку аналізуються погляди класиків на проблему, що розглядається (у хронологічній послідовності). Потім роботи зарубіжних та вітчизняних науковців, що займаються піднятою проблемою зараз, або вивчають певні її аспекти. Автору необхідно відобразити своє ставлення до їх думок, відповідно обґрунтовуючи свою точку зору на проблему. Для того, щоб аналіз був глибоким, повним і враховував сучасні тенденції в розвитку теорії та практики соціальної роботи, доцільно здійснити огляд періодичної фахової преси (не менш ніж за останні 5 років) за темою дослідження. Також обов’язково має бути розкрита основа досліджуваної проблеми. Для цього варто розкрити зміст основних понять, досліджень, якими оперує магістрант, щоб уникнути неоднозначності в їх тлумаченні, та обґрунтувати обраний (або власний) варіант. Також доцільно розглянути суттєві теоретичні положення досліджуваної проблеми. У доборі та аналізі літературних джерел треба враховувати сучасні тенденції розвитку соціальної роботи, підготовки фахівців соціальної сфери, співставляючи їх з історичною спадщиною та аналізуючи зарубіжний досвід.  Зміст підрозділів теоретичної частини має не лише констатувати певні положення наукової думки з соціальної роботи, але й висвітлювати позицію автора стосовно питань, що розглядаються. Авторська позиція має бути логічною, науково обґрунтованою, спиратися на наукові закономірності та факти з практики соціальної роботи. У кінці розділу подаються короткі висновки як теоретична основа для подальшого дослідження. Висновки до першого розділу мають відповідати постановці дослідження, вирішенню поставлених завдань, бути чіткими, обґрунтованими, обсягом не менше 2 сторінок тексту. 
Другий розділ – сучасний стан обраної проблеми. Автор представляє соціологічні дані, що стосуються проблемного питання, аналізує досвід діяльності соціальних установ та організацій соціальної сфери, котрі стикаються з проблемою, що обрана дослідником. Доречне висвітлення методів і прийомів, форм, технологій соціальної роботи з вирішення певної проблематики. Можливо порівняти сучасний досвід соціальної роботи з певною категорією клієнтів, в межах обраної теми, в Україні та за кордоном. Висновки до другого розділу мають відповідати вирішенню поставлених завдань, бути чіткими, обґрунтованими, обсягом не менше 2 сторінок тексту.
Третій розділ – представлено соціологічне дослідження, котре повинно містити програму та аналіз й інтерпретацію отриманих результатів. Програма соціологічного дослідження має наступні складові: окреслення актуальності обраної проблеми,  визначення об’єкта і  предмета дослідження, формулювання мети і завдань дослідження, гіпотези дослідження, визначення генеральної сукупності,  вибірки, методу, інструментарію дослідження. У додатках розміщують бланк авторської анкети або інтерв’ю. Далі автором представляється кількісний і якісний аналіз та інтерпретація отриманих результатів. Висновки до третього розділу мають відповідати меті та завданням соціологічного дослідження, бути чіткими, містити інтерпретацію отриманих результатів та, можливо, рекомендації з метою підвищення ефективності соціальної роботи з певною групою клієнтів, обсягом не менше 2 сторінок тексту.
Висновки до магістерської роботи є її логічним завершенням. До кожного розділу роботи необхідно зробити висновки, на основі яких формулюють висновки до всієї роботи в цілому. 

Висновки подаються  у вигляді окремих лаконічних положень, методичних рекомендацій. Необхідна узгодженість висновків з завданнями дослідження. Перш ніж переходити до написання висновків, доцільно ще раз перечитати завдання, які ставились дослідником на початку роботи, а потім згідно із ними послідовно розкривати досягнуті результати. Орієнтовний обсяг цієї частини дослідження – 3-5 сторінок друкованого тексту. 

Завершуючи висновками дослідження, слід чітко й конкретно вказати; яке саме нове знання здобув магістрант. Доцільно також наголосити, яке воно має значення для науки і практики, які теоретичні положення розвиває, чим їх доповнює, що нового вносить у практику соціальної роботи. 

Всі встановлені нові положення краще викладати за змістом, а не описувати (перераховувати) у вигляді анотації. Добре, коли автор заявить про власні здобутки у порівнянні з уже відомими положеннями з даної проблеми, теорії, методики. До теоретичної новизни у висновках можна віднести підтвердження концептуальних положень, виявлені закономірності навчально-виховного процесу, обґрунтований понятійний апарат тощо. 

На завершення роботи важливо дати практичні рекомендації до застосування результатів дослідження соціальними працівниками в умовах діяльності в закладах соціальної сфери. 
Оформлення літератури. Розміщуючи матеріали бібліографічного опису літератури, варто пам'ятати, що до них мають бути включені: 

1. Державні документи і матеріали: 

- Конституція України; 

- законодавчі матеріали Верховної Ради; 

- укази Президента України; 

- постанови і розпорядження Кабінету Міністрів України; 

- тематичні збірники державних документів України. 

2. Спеціальна наукова література: вітчизняні видання (книги, статті), в тому числі перекладені; зарубіжні видання (книги, статті на іноземних мовах). 

3. Використані періодичні видання. 

4. Використані бібліографічні довідники. 

5. Використані інтернет-ресурси.
Всі джерела розташовуються в алфавітному порядку. 

Список літератури в науковій роботі свідчить про обсяг використаних автором джерел, про рівень вивчення стану досліджуваної проблеми і навичок роботи з науковою літературою. Для магістерської роботи достатнім вважається список літератури, що нараховує 100 джерел. Література оформлюється згідно вимог (Бюлетень ВАК України. –  2008. –  №3).
Якщо в роботі використовуються цитати, цифрові дані чи згадуються твори або запозичуються думки з праць інших авторів, близьких до оригіналу, то слід обов'язково робити бібліографічні посилання на джерела за усталеними вимогами. Під час написання магістерської роботи магістрант має посилатися на наукові джерела, ідеї, висновки на яких ґрунтується дослідження, або на матеріали, окремі результати, які наводяться у роботі. Якщо використовують відомості з монографій, оглядових статей тощо з – великою кількістю сторінок, тоді в посиланні необхідно точно вказати номери сторінок того видання, до якого зверталися. У тексті роботи посилання потрібно зазначати порядковим номером за переліком у списку опрацьованої літератури. Цей номер, а також через кому номер сторінки (-ок), на якій (-их) має знаходитися цитований матеріал, подається у квадратних дужках, наприклад, [124, 56] або [11, 23-39]. Якщо якась робота описується повністю, то у дужках зазначається тільки їі порядковий номер, наприклад, « ... у працях ... » [5]. 

Магістерська робота може містити додатки, які розміщуються після списку використаної літератури і не враховуються в загальну кількість сторінок даної роботи. До додатків доцільно включати допоміжний матеріал, який є необхідним задля повноти сприйняття магістерської дисертації: матеріали, які через великий обсяг або форму подання не можна включити до основної частини; додаткові ілюстрації та таблиці; копії документів тощо. Додатки оформляють як продовження роботи на наступних сторінках, розміщуючи їх у порядку посилань у тексті. Кожен додаток повинен починатися із нової сторінки, обов'язково мати заголовок, розміщений симетрично до тексту і надрукований чи написаний угорі малими літерами із першої великої букви. Посередині рядка над заголовком малими літерами з першої великої розміщують слово «Додаток А» (без лапок) і його порядковий номер. Додатки варто позначати послідовно великими літерами української абетки, за винятком літер Г, Є, І, Ї Й, О, Ч, Ь.

Магістерська кваліфікаційна робота виконується українською мовою, подається на захист у зшитому вигляді у 1 примірнику. Оптимальний обсяг роботи – 90-100 сторінок основного тексту в комп'ютерному наборі (розмір шрифту – 14; інтервал – 1,5, шрифт – Times New Rоmаn, відступи: зверху та знизу – 20 мм, зліва – 30 мм, справа – 10 мм). 

У тексті роботи варто виділяти абзаци, що полегшить сприймання викладеного матеріалу. Абзацний відступ повинен бути однаковим по всьому тексту роботи і дорівнювати 1 см. Кожен розділ починається з нової сторінки. Це правило стосується  інших основних структурних частин роботи: вступу, списку використаних джерел, висновків, додатків. Найменування наступного підрозділу та початок його тексту  розташовують на тій же самій сторінці що і попередній підрозділ. Не допускається розміщати найменування розділу та підрозділу в нижній частині сторінки, якщо після нього розташована тільки один рядок тексту.
Розділи та підрозділи робіт варто нумерувати арабськими цифрами. Розділи дипломної роботи повинні мати порядкову нумерацію в межах викладу основної частини роботи і позначатися арабськими цифрами з крапкою.  Наприклад, 1.,  2., 3. і т. д. Назва розділу друкується прописними буквами й розміщується посередині аркуша. Підрозділ від розділу відділює пропуск в один інтервал. Підрозділи повинні мати порядкову нумерацію в межах кожного розділу. Номер підрозділу складається з номера розділу і порядкового номера підрозділу, з крапкою. Наприклад, 1.1.,  1.2., 1.3. і т. д. Приклад:

РОЗДІЛ 1. ТЕОРЕТИКО-МЕТОДОЛОГІЧНІ ЗАСАДИ ДОСЛІДЖЕННЯ ПРОБЛЕМИ СІМЕЙНОГО НАСИЛЛЯ

1.1. Теорії сімейного насильства
Якщо у роботі вжито специфічну термінологію, а також використано маловідомі скорочення, нові символи, позначення і таке інше, то такий перелік умовних позначень, символів, скорочень і термінів може бути поданий окремим списком, який розміщують перед вступом. Перелік треба подавати двома колонками, у яких зліва за абеткою наводять скорочення, справа – їх детальне розшифрування. Якщо ж спеціальні терміни, скорочення, символи тощо, повторюються менше трьох разів, перелік не складають, а їх розшифрування наводять у тексті при першому згадуванні. 

Нумерація сторінок (в тому числі таблиць, схем, діаграм, графіків) наскрізна. Усі сторінки роботи нумеруються від титульної до останньої без пропусків, повторів або, буквених додатків. Першою сторінкою вважається титульний аркуш на ньому цифра 1 не ставиться, на наступній сторінці проставляється цифра 2 і далі по порядку. Порядковий номер проставляється у правому верхньому куті. 

Кожна ілюстрація, яка подається безпосередньо у роботі чи додатках до неї, повинна мати точну та коротку назву, що вказується після номера ілюстрації. В окремих випадках ілюстрації доповнюють необхідними поясненнями. 

Цифровий матеріал зазвичай має оформлятися у вигляді таблиць. Кожна таблиця повинна мати назву, яку розміщують над і слово «Таблиця» починають із великої літери. Заголовки граф повинні починатися також із великої літери, підзаголовки – із маленької, якщо вони складають одне речення із заголовком; і з великих, якщо є самостійними. 

Запис цифр у таблицях виконується за такими правилами: кожній із граф класи чисел повинні знаходитися один під іншим; частини цілого повинні виражатися десятковими дробами; в одній і тій самій графі усі числові величини повинні мати однакову кількість десяткових знаків (на місці відсутніх значущих цифр ставлять нулі, наприклад: «12,53», «15,20»; якщо цифрові або інші дані у якому-небудь рядку таблиці не подаються, то в ньому ставлять (-). 

Таблицю розміщують після першого згадування про неї в тексті. Якщо вона складається із великої кількості рядків, то її можна переносити на наступну сторінку.

В цілому стиль магістерської роботи повинен бути вільним від суб’єктивності, виклад авторських пропозицій бажано вести від третьої особи (наприклад, «автор вважає», «виявлена залежність…» тощо).
Обов'язковою умовою написання магістерської роботи є грамотність і чітка логіка викладу, правильність мовностилістичного оформлення. Текст повинен бути старанно вивіреним автором після друку.
РОЗДІЛ ІІ.   КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ 
МАГІСТЕРСЬКОЇ РОБОТИ

Рішення щодо оцінки МКР приймається на закритому засіданні ЕК на підставі аналізу роботи, захисту магістрантом, з урахуванням думки керівника та оцінки рецензента. Рішення протоколюється в установленому порядку та оголошується магістрантові. 

У процесі оцінювання МКР береться до уваги:
1. якість роботи загалом (її творчий характер, уміння автора аналізувати теоретичний матеріал, повноту й вичерпність цього аналізу, достовірність експериментальних даних, рівень узагальнення та обгpунтованість висновків та практичних рекомендацій; апробацію результатів); 

2. самостійність у дослідженні проблеми; 

3. якість оформлення роботи (стиль викладу, відповідність граматичним нормам, вимоги до оформлення бібліографії, характер презентації та якість ілюстративного матеріалу); 

4. рівень виступу магістранта (чіткість у формулюванні концептуального апарату, володіння змістом дослідження, обґрунтованість висновків, повноту, доказовість та правильність відповідей на поставлені питання, рівень володіння вмінням вести наукову дискусію, культуру мовлення); 

5. відгук керівника та оцінку наукового рівня дослідження рецензентом. 
Орієнтовні критерії оцінювання 
Оцінка «відмінно» ставиться за умови: 

повної відповідності змісту дослідження заявленій темі; вірного визначення концептуального апарату, обгpунтованої актуальності теми та її повного розкриття; виконання дослідження на високому науково-теоретичному та методичному рівні; достовірності соціологічних даних; систематизації одержаних результатів; переконливості висновків та рекомендацій; наявності свідчень про апробацію матеріалів дослідження; демонстрування вільного володіння матеріалом дослідження; оформлення роботи відповідно до вимог. 

Оцінка «добре» ставиться за умови: 

відповідності змісту дослідження заявленій темі; правильного визначення концептуального апарату, обгрунтованої актуальності теми та її повного розкриття; виконання дослідження на достатньо високому науково-теоретичному та методичному рівні; достовірності соціологічних даних; систематизації одержаних результатів; недостатньої переконливості висновків або відсутності рекомендацій; демонстрування вільного володіння матеріалом дослідження; незначних зауважень до оформлення роботи. 

Оцінка «задовільно» ставиться за умови:

повного розкриття теми на недостатньо високому науково-теоретичному та методичному рівні виконання роботи; недостатньої систематизованості одержаних результатів та переконливості висновків; посереднього рівня володіння матеріалом дослідження; недотримання всіх вимог щодо оформлення МКР. 

Оцінка «незадовільно» ставиться за умови: 

неповного розкриття теми; низького науково-методичного рівня роботи; непереконливості висновків; низького рівня володіння матеріалом дослідження; неспроможності магістранта відповісти на поставлені питання; суттєвих зауважень до оформлення роботи. 

У випадку, якщо ЕК за результатами голосування визнає, що магістерська кваліфікаційна робота не відповідає вимогам, або вважає магістранта таким, який не заслуговує присвоєння йому освітньо-кваліфікаційного рівня магістра, магістрант підлягає відрахуванню як такий, що закінчив теоретичний курс навчання за магістерською програмою підготовки і не захистив магістерської кваліфікаційної роботи з виданням йому академічної довідки встановленого зразка. Він може виконати нову магістерську кваліфікаційну роботу і подати її до захисту протягом трьох календарних років з оплатою витрат за кошторисом. 

За незадовільного рівня магістерської кваліфікаційної роботи ЕК може в окремих випадках рекомендувати цю роботу на доопрацювання і подання її до повторного захисту на наступній сесії засідань ЕК, але не раніше, ніж за три місяці. Це рішення фіксується в протоколі засідання ЕК, магістрантові видається витяг із цього протоколу. 

У випадку встановлення плагіату повторний захист магістерської кваліфікаційної роботи без зміни її теми забороняється. 
Шкала оцінювання успішності студентів

	Сума балів 

за 100-бальною шкалою
	Значення оцінки

	90 – 100
	відмінно

	75-89
	добре 

	60-74
	задовільно 

	35-0
	незадовільно 
з можливістю повторного складання


РОЗДІЛ ІІІ. ЗАХИСТ МАГІСТЕРСЬКИХ РОБІТ
Магістерські роботи, які за висновком наукового керівника заслуговують позитивної оцінки, рекомендуються до захисту. На магістерську роботу науковий керівник подає відгук. У заголовку відгуку вказується основна вихідна інформація: зазначається курс навчання магістранта, назва факультету і навчального закладу, прізвище, ім'я та по батькові виконавця роботи; назва роботи. 

У цьому документі повинні знайти відображення такі елементи: зв'язок теми з актуальними проблемами сьогодення, теоретичне та практичне значення розробки теми, композиційна структура наукової роботи, творче використання наукової і методичної літератури з проблеми, якісна і кількісна характеристика зібраного матеріалу, ступінь самостійності магістранта у виконанні роботи, характеристика висновків й узагальнень, повнота списку використаної літератури і культура цитування, стан грамотності та якість оформлення, позитивні моменти та недоліки роботи. 

Керівник оцінює вміння здобувача вищої освіти логічно мислити, організовувати свою роботу, працювати з науковою літературою, проводити теоретичні й соціологічні дослідження, робити висновки з отриманих результатів. Поряд з зазначенням позитивного в роботі керівник зазначає і недоліки. Відгук завершується тим, що керівник визначає відповідність роботи всім вимогам, які є обов'язковими для цього рівня наукових досліджень і оцінює роботу за загальноприйнятою системою оцінювання. У кінці відгуку ставиться підпис наукового керівника. 

Крім того до роботи додається рецензія кваліфікованого спеціаліста. Магістрант має бути ознайомлений із змістом рецензії не пізніше, як за день до захисту магістерської роботи. Внесення змін до тексту після одержання рецензії не допускається. 

Після ознайомлення з магістерською роботою, відгуком наукового керівника і рецензією декан приймає рішення про допуск магістранта до захисту наукової роботи і передає роботу до екзаменаційної комісії. 

Захист магістерської роботи відбувається у встановлений деканатом термін у присутності комісії (провідних викладачів кафедри) і магістрантів. 
Як правило, на захисті повинен бути присутнім науковий керівник, який у своєму виступі відзначає особливості, значущість, наукову цінність виконаної роботи. Якщо науковий керівник відсутній з поважних причин, його відгук та рецензію рецензента зачитує секретар ЕК.
На захист магістерської роботи здобувач вищої освіти готує доповідь (до 10-12 хвилин), а також мультимедійну презентацію власного дослідження. Більшу частину презентації повинні містити діаграми на яких представлені отримані результати соціологічного дослідження. Презентація обов’язково узгоджується з науковим керівником.
Під час захисту магістерської роботи здобувач повинен: стисло обґрунтувати вибір теми, її актуальність, мету і завдання; розкрити теоретичну та практичну значущість дослідження; представити авторське соціологічне дослідження; чітко сформулювати основні висновки та рекомендації; показати ґрунтовні знання першоджерел та наукової літератури з обраної проблеми, всебічне володіння матеріалом дослідження; викласти свої міркування з приводу зроблених критичних зауважень із боку рецензента, голови та членів ЕК.

Рекомендації щодо виступу магістранта:

· стислий виклад положень і думок; 

· логічний перехід від однієї частини до іншої;

· літературне мовлення, виразність, стиль, вправність;

· використання необхідної наочності, технічних засобів навчання. 

Здобувач, зобов’язаний відповісти на запитання голови, членів ЕК, студентів, присутніх при захисті. Після виступу студента надається слово бажаючим висловити свою думку щодо рівня проведеного дослідження.

Оцінюючи магістерську роботу, комісія враховує не лише якість самого наукового дослідження, а його наукову новизну, практичну значимість, здатність аргументовано захищати власні погляди, сформульовані положення, висновки та пропозиції, а також відповідність оформлення встановленим вимогам. Велике значення також має загальний рівень підготовки магістранта; володіння культурою захисту; повнота та ґрунтовність відповідей на запитання членів ЕК; зауваження та пропозиції, що містяться у відгуках наукового керівника та рецензентів.

Хід захисту фіксується у протоколі ЕК. Оцінка обговорюється на закритому засіданні ЕК та оголошується головою ЕК на відкритому засіданні у присутності членів ЕК, усієї групи магістрантів.
За результатами захисту магістерської роботи виставляється оцінка, яка заноситься до екзаменаційної відомості та залікової книжки. Після захисту МКР зберігається впродовж 5 років в архіві інституту, після чого знищується, в установленому порядку. 
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 Зразок оформлення титульної сторінки магістерської роботи
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в умовах «Кризового центру адаптації для жінок, які опинилися у складних життєвих обставинах»
Виконала: здобувач вищої освіти групи МСР17
спеціальності 231 Соціальна робота
денної форми навчання
Логойда Ірина Миколаївна

Керівник: Бойко Галина Миколаївна
Рецензент: Березан Валентина Ігорівна
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Голова екзаменаційної комісії
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Члени комісії: 

 ______________________________________
(підпис, прізвище та ініціали)

 ______________________________________
(підпис, прізвище та ініціали)
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Додаток В
Зразок оформлення вступу магістерської роботи

ВСТУП

Актуальність дослідження. __________________________________
Ступінь наукової розробленості проблеми. ________________________
Мета магістерської роботи – ____________________________________
Завдання магістерської роботи: 

1) ____________________________________________________________
2) _____________________________________________________________
3) _____________________________________________________________
4) _____________________________________________________________
Об’єкт дослідження –  ________________________________________
Предмет дослідження – _________________________________________
Гіпотеза дослідження: __________________________________________
Методи дослідження: ___________________________________________
Апробація результатів дослідження. Основні положення і результати роботи репрезентовано в двох наукових публікаціях автора, а також обговорено на Всеукраїнській науково-практичній конференції «Соціальна робота в сучасному суспільстві: тенденції, виклики, перспективи» (Полтава, 2017), Міжнародній науково-практичній конференції «Інноваційний потенціал та правове забезпечення соціально-економічного розвитку України: виклик глобального світу» (Полтава, 2017).

Публікації. Основні положення дослідження знайшли своє відображення в двох наукових публікаціях: 

Клевака Л.П.  Соціальний супровід як один із напрямів діяльності громадських організацій у роботі з дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування / Л.П. Клевака // Соціальна робота в сучасному суспільстві: тенденції, виклики, перспективи: матеріали Всеукраїнської наук.-практ. конф., м. Полтава, 28 лютого 2017 р. – К. : УУ, 2017. – 178 с. – С.163-165.

Клевака Л.П. Результати соціологічного дослідження «Вплив діяльності громадських організацій на процес соціалізації дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»  / Л.П. Клевака // Інноваційний потенціал та правове забезпечення соціально-економічного розвитку України: виклик глобального світу: матеріали міжн. наук.-практ. конф., м. Полтава, 19-20 квітня 2017 р.: у 3 т. Т. 1. – К. : Університет «Україна, 2017. – 647 с. – С. 116 -125.

Структура та обсяг магістерської роботи. Робота складається вступу,  трьох розділів, висновків до розділів, загальних висновків, списку використаних джерел з 172 найменувань та 1 додатку. Основний зміст роботи викладений на 100 сторінках. Загальний обсяг роботи – 120 сторінки.

Додаток Д

Зразок оформлення програми соціологічного дослідження

Проблемна ситуація. ____________________________________________
Об’єкт дослідження  – _______________________________________
Предмет дослідження – ________________________________________
Мета дослідження  полягає у ___________________________________
Об’єкт, предмет і мета дозволили сформулювати такі завдання дослідження:_______________________________________________________
Гіпотеза дослідження базується на науковому припущенні, що: _________
Генеральна сукупність – ______________________________________
Вибірка дослідження – 100 осіб. 

Методи  дослідження – метод анкетування.

Інструментарій дослідження – бланк анкети.

Приклад оформлення бланку анкети

ДОБРИЙ ДЕНЬ!

ШАНОВНИЙ УЧАСНИКУ ДОСЛІДЖЕННЯ!

Студентка спеціальності «Соціальна робота» Полтавського інституту економіки і права ВНЗ «Відкритий міжнародний університет розвитку людини «Україна» проводить соціологічне опитування щодо проблеми сімейного насильства. Ваші відповіді нададуть нам необхідну допомогу в науковому аналізі цієї проблеми.

Щоб заповнити анкету, достатньо підкреслити той варіант або варіанти відповіді, які, на Вашу думку, є правильними, або напишіть відповідь самі, якщо вона не наводиться. 

АНКЕТА Є АНОНІМНОЮ, тобто ви не повинні при заповненні вказувати своє прізвище, ім`я та контактні дані.

Ви також можете не відповідати на запитання, що здаються Вам некоректними або взагалі відмовитись від участі в опитуванні.

1. Скажіть будь – ласка, скільки років Ви знаходитеся в шлюбі?

1) 1-3 роки.

2) 4-7 років.

3) 8-12 років.

4) 13-20 років.

5) 20-25 років.

6) 25 років та більше.

2. Чи задоволені Ви своїм шлюбом?
1) Так безперечно.

2) Скоріше так.

3) Скоріше ні.

4) Безумовно ні.

5) Важко сказати.

3. Як Вам здається, люди яких груп частіше є жертвами сімейного насильства в Україні? (оберіть одну-дві групи)

1) Діти.

2) Жінки.

3) Чоловіки.

4) Люди похилого віку.
4. Сьогодні багато говорять та пишуть про проблему сімейного насильства над жінками, а чи існує, на Вашу думку, насильство над чоловіками

1) Ні, не існує (перехід до питання 6-11)
2) Скоріше не існує (перехід до питання 6-11)
3) Скоріше існує (перехід до наступного питання)
4) Так, існує (перехід до наступного питання)

5. Якщо так, то у чому це насильство виявляється?_______________________________________________________

6-11. Чи вважаєте Ви насильством  (дайте відповідь за кожним рядком)

	
	Дії
	Вважаю, що є насильством
	Вважаю, що не є насильством
	Важко відповісти

	6
	Побиття, штовхання
	1
	2
	3

	7
	Погрози, залякування
	1
	2
	3

	8
	Лайки, нецензурні вислови
	1
	2
	3

	9
	Контроль над фінансовими витратами (наприклад, вимога надання чеків про витрати)
	1
	2
	3

	10
	Заборона зустрічатися з рідними, друзями; перешкоди в спілкуванні з ними
	1
	2
	3

	11
	Образи та критика у присутності сторонніх людей
	1
	2
	3


12.  Чи погоджуєтеся  Ви з думкою, що якщо у сім’ї кояться акти насильства, то винним у цьому є переважно чоловік ?

1) Цілком погоджуюся.

2) Скоріше погоджуюся.

3) Скоріше не погоджуюся.

4) Зовсім не погоджуюся.

5) Важко сказати.
13 – 23. Чи були коли-небудь випадки, коли дружина… (дайте відповідь за кожним рядком)

	
	
	Ні, не було жодного разу
	Інколи траплялося
	Відбувається постійно

	13
	Била або штовхала Вас
	1
	2
	3

	14
	Залякувала
	1
	2
	3

	15
	Нецензурно на Вас лаялася
	1
	2
	3

	16
	Вимагала звіту про витрачені кошти
	1
	2
	3

	17
	Забороняла зустрічатися  з друзями
	1
	2
	3

	18
	Ображала та критикувала у присутності сторонніх
	1
	2
	3

	19
	Шантажувала (розлученням наприклад)
	1
	2
	3

	20
	Навмисно псувала Ваші речі 
	1
	2
	3

	21
	Жбурляла у Вас  предмети
	1
	2
	3

	22
	Виявляла  виняткові ревнощі
	1
	2
	3

	23
	Не давала спілкуватися з дітьми, коли Ви того хочете (пропустіть питання, якщо у Вас немає дітей)
	1
	2
	3


24. Скільки вам років?

1) 20-29 років.

2) 30 - 39 років.

3) 40 - 49 років.

4) 50 та старше 

25. Ким Ви працюєте?________________________________________

26. Ким працює ваша дружина?________________________________

Дякуємо за участь!
Додаток Е
Зразок оформлення списку використаної літератури
СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ
1. Аніпко Н.П. Методика викладання предмета у вищій школі: підручник / Н.П. Аніпко. – Чернівці : Рута, 2016. – 183 с. 

2. Булгакова Н.Б. Методика викладання у вищій школі: навч. посіб. для студентів ВНЗ / Н.Б. Булгакова, В.О. Рахманов. – Київ : НАУ, 2012. – 203 с.
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Додаток Ж                                                                                                                                                                         Орієнтовна схема відгуку наукового керівника на магістерське дослідження
Відгук наукового керівника

про магістерську кваліфікаційну роботу
здобувача вищої освіти групи МСР17 спеціальності 231 «Соціальна робота» денної форми навчання соціально-гуманітарного факультету Полтавського інституту економіки і права Університету «Україна»
_____________________________________________________________

(прізвище, ініціали)

Тема: ________________________________________________________

У відгукові керівника МКР варто зазначити:

1. Актуальність теми.

2. Відповідність змісту роботи обраній темі.

3. Рівень повноти розробки питань і окремих проблем.

4. Рівень теоретичної та професійної підготовки магістранта, його здатність до самостійної професійної діяльності за фахом.

5. Логічність, послідовність, аргументованість викладу матеріалу, уміння роботи обґрунтовані висновки.

6. Характеристика магістранта (дисциплінованість, наполегливість, організованість, підготовленість, дотримання графіка роботи, зацікавленість проблемою дослідження тощо).

7. Важливість наслідків роботи та запропонованих рекомендацій.

8. Дані про апробацію.

9. Відповідність дослідження вимогам, що висуваються до МКР.

Дата і підпис керівника МКР із зазначенням посади, наукового ступеня та вченого звання.

Науковий керівник







(науковий ступінь, учене звання)

(підпис)
(прізвище та ініціали)

«_____» лютого 2019 р.

Додаток З                                                                                                                    Орієнтовна схема рецензії на магістерське дослідження
Рецензія  на МКР складається в довільній формі та подається до захисту роботи екзаменаційної комісії.
Рецензія

про магістерську кваліфікаційну роботу

здобувача вищої освіти групи МСР17 спеціальності 231 «Соціальна робота» денної форми навчання соціально-гуманітарного факультету Полтавського інституту економіки і права Університету «Україна»

_____________________________________________________________

(прізвище, ініціали)

Тема: ________________________________________________________
У рецензії зазначається:

1. Актуальність теми.

2. Теоретична й практична цінність.

3. Коротка характеристика роботи за розділами.

4. Позитивні моменти і недоліки роботи.

5. Новизна й оригінальність ідей, покладених в основу роботи.

6. Оцінка здійсненого соціологічного дослідження.

7. Доказовість висновків.

8. Якість апробації матеріалів МКР.

9. Якість оформлення МКР.

10. Недоліки роботи.

11. Оцінка роботи за чотирибальною шкалою.
Дата і підпис рецензента із зазначенням посади, наукового ступеня та вченого звання.

Рецензент







(науковий ступінь, учене звання)

(підпис)
(прізвище та ініціали)

«_____» лютого 2019 р.
ДЛЯ НОТАТОК
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